
  [image: image1.jpg]28

AKADEMIA

EKONOMICZNO-HUMANISTYCZNA
W WARSZAWIE



 
                     


REGULAMIN UCZESTNICTWA W WYMIANIE STUDENCKIEJ
POMIĘDZY

AKADEMIĄ EKONOMICZNO-HUMANISTYCZNĄ W WARSZAWIE

A UCZELNIĄ PARTNERSKĄ
W ramach umowy dotyczącej wymiany studenckiej pomiędzy uczelnią partnerską i Akademią Ekonomiczno-Humanistyczną w Warszawie oferowana jest możliwość wyjazdu na studia w uczelni partnerskiej dla dwóch osób rocznie (po jednej w każdym semestrze) lub w wyjątkowych przypadkach dla dwóch osób w jednym semestrze lub dla jednej osoby na dwa semestry. Program otwarty jest dla studentów Akademii  Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie.
§ 1
Kandydaci

O udział w wymianie studenckiej i wyjazd w ramach programu może ubiegać się osoba spełniająca wszystkie poniższe kryteria tj. osoba, która:

a) posiada aktualny status studenta Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie;

b) odbywa stacjonarne studia pierwszego lub drugiego stopnia, bądź jednolite studia magisterskie (w chwili złożenia wniosku wymagane jest ukończenie minimum pierwszego roku studiów pierwszego stopnia);
c) zamieszkuje na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;
d) zaliczyła  pozytywnie wszystkie dotychczasowe okresy studiów, z których uzyskała wysoką średnią ocen;

e) nie przebywa na urlopie dziekańskim;
f) oraz względem, której nie jest prowadzone postępowanie dyscyplinarne. 

 § 2
Termin i forma składania wniosków

1. Ustala się następujący harmonogram rekrutacji:

1) Nabór wniosków będzie prowadzony w terminach wskazanych poniżej: 
- do 30 maja na semestr zimowy bądź cały następny rok akademicki, 
- do 16 grudnia  na semestr letni.
2) Rozmowa kwalifikacyjna: terminy ustalane indywidualnie dla każdego kandydata; 

3) Wyniki rekrutacji oraz ogłoszenie wyników: 
- do 6 czerwca na semestr zimowy  bądź cały następny rok akademicki,

- do 20 grudnia na semestr letni.
2. W przypadku zwolnienia się miejsc po ogłoszeniu wyników rekrutacji zostanie zorganizowany nabór uzupełniający.

§ 3
Składanie wniosków

1. W naborze przyjmowane są wyłącznie wnioski kompletne i spełniające wszystkie wymagania określone w ogłoszeniu i niniejszym Regulaminie. 

2. W przypadku złożenia wniosku niekompletnego lub wymagającego poprawy wzywa się kandydata do uzupełnienia lub poprawienia wniosku w terminie 7 dni  z pouczeniem, że brak uzupełnienia w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. 

3. Wzór wniosku kandydata o wyjazd w ramach wymiany studenckiej do uczelni partnerskiej  stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu.
§ 4

Lista wymaganych załączników do wniosku

1. Do wniosku należy dołączyć: 

1) prawidłowo uzupełniony wniosek kandydata o wyjazd w ramach wymiany studenckiej do uczelni partnerskiej (do pobrania w Biurze ds. Współpracy Międzynarodowej lub ze strony internetowej uczelni);

2) list rekomendacyjny popierający udział w wymianie od wykładowcy lub opinię opiekuna specjalności wybranej przez studenta;

3) certyfikat/y językowe lub zaświadczenie Dyrektora Studium Języków Obcych w AEH, potwierdzające znajomość języka obcego w stopniu umożliwiającym odbycie studiów zagranicznych (min. B2);

4) zaświadczenie o wyskości średniej z całego okresu studiów (zaświadczenie z Biura Obsługi Studenta AEH);
§ 5
Procedura oceny i wyboru wniosków w trakcie rekrutacji

1. Rekrutacja przeprowadzana jest przez Komisję Rekrutacyjną, która czuwa nad prawidłowością rekrutacji.

2. W skład Komisji Rekrutacyjnej wchodzą:

1) Prorektor ds. współpracy międzynarodowej – Przewodniczący Komisji Rekrutacyjnej;

2) Dziekan Studiów – w zależności od kierunku studiów aplikującego Studenta;

3) Koordynator ds. studiów anglojęzycznych;

4) Pracownik Biura ds. Współpracy Międzynarodowej.

§ 6

1. W trakcie rekrutacji wnioski podlegają ocenie formalnej oraz ocenie merytorycznej. Do oceny merytorycznej kierowane są wyłącznie wnioski kompletne.

2. Celem oceny formalnej jest weryfikacja wniosku pod kątem spełniania kryteriów formalnych wskazanych w niniejszym Regulaminie. 

3. W trakcie oceny formalnej analizowana jest kompletność wniosku. Za kompletny uważa się wniosek, w którym wszystkie pola uzupełniono zgodnie z niniejszym Regulaminem oraz do którego dołączono wszystkie wymagane załączniki. 

4. W przypadku powzięcia wątpliwości co do przedłożonej dokumentacji, Akademia Ekonomiczno-Humanistyczna w Warszawie może zwrócić się do kandydata z prośbą o dostarczenie dodatkowych dokumentów lub wyjaśnień.

5. Bez rozpatrzenia pozostawia się wnioski: 

1) złożone po terminie określonym w ogłoszeniu o naborze wniosków; 

2) niespełniające wymagań formalnych, określonych w ogłoszeniu o naborze wniosków o udział w wymianie.

6. W procesie rekrutacji są brane pod uwagę następujące kryteria:

1) znajomość wymaganych języków obcych (maksymalnie 5 punktów);

2) wysokość średniej ocen z całego dotychczasowego toku studiów (maksymalnie 5 punktów);

3) wynik rozmowy kwalifikacyjnej pod kątem predyspozycji i motywacji do odbycia studiów zagranicznych (maksymalnie 10 punktów).

7. Łącznie kandydat może otrzymać maksymalnie 20 punktów. 

§ 7
Wyniki rekrutacji oraz ogłoszenie wyników
1. Wyniki postępowania rekrutacyjnego są jawne i podlegają opublikowaniu w systemie teleinformatycznym Verbis.

2. Komisja Rekrutacyjna przeprowadzająca nabór, po dokonaniu oceny przygotowuje tzw. listę rankingową, która następnie jest akceptowana przez Przewodniczącego Komisji Rekrutacyjnej. 
3. Na liście rankingowej zamieszcza się: 

1) imiona i nazwiska kandydatów; 

2) liczbę punktów przyznanych za każde z kryteriów podlegających ocenie,

3) wynik końcowy oceny kandydata wyrażony w punktach; 

4) oznaczenie, czy kandydat został rekomendowany do udziału w wymianie, a jeżeli nie został, oznaczenie, czy jest kandydatem rezerwowym, czy uzyskał ocenę negatywną.

4. Lista rankingowa, zawierająca wyniki rekrutacji obejmuje kandydatów:

1) z największą liczbą punktów, zakwalifikowanych do udziału w wymianie; 
2) otrzymujących miejsca rezerwowe – osoby, które uzyskały  pozytywną ocenę wniosku oraz złożonych dokumentów, które otrzymają uprawnienie do udziału w wymianie, jeśli nie zostanie podpisana umowa z kandydatem, który został zakwalifikowany do wyjazdu (przejście z listy rezerwowej na listę osób zakwalifikowanych będzie możliwe w przypadku rezygnacji osób z listy podstawowej);
3) niespełniających kryteriów wymaganych do wyjazdu bądź kandydatów, którzy złożyli nieprawidłowo wypełnione wnioski.        
§ 8
1. Kandydaci zostaną powiadomieni o wynikach rekrutacji za pośrednictwem systemu teleinformatycznego Verbis oraz poczty elektronicznej.
2. W przypadku kandydatów niezakwalifikowanych bądź wpisanych na listę rezerwową  przysługuje im wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od dnia opublikowania ogłoszenia o wynikach w systemie teleinformatycznym Verbis. 
§ 9
Wyjazd

1. Studia na zasadzie wymiany studenckiej trwają jeden lub dwa semestry.

2. Każdy uczestnik wymiany (mobilności) jest zobowiązany ubezpieczyć się przed wyjazdem od następstw nieszczęśliwych wypadków oraz uzyskać odpowiednie ubezpieczenie zdrowotne (od kosztów leczenia).

3. Student zakwalifikowany na wyjazd zobowiązany jest podpisać umowę z Akademią Ekonomiczno-Humanistyczną w Warszawie (Mobility agreement for studies based on student exchange agreement). 

4. Przed podpisaniem umowy z Uczelnią, student jest zobowiązany dostarczyć do Biura ds. Współpracy Międzynarodowej „Porozumienie o programie studiów” (Student Mobility Learning Agreement).

5. Dla każdego wyjeżdżającego studenta zostanie uzgodniony indywidualny program studiów do zrealizowania w instytucji przyjmującej w formie dokumentu „Porozumienie o programie studiów” (Student Mobility Learning Agreement) podpisany przez trzy strony: uczelnię wysyłającą – Akademię Ekonomiczno-Humanistyczną w Warszawie, uczelnię przyjmującą – uczelnia partnerska i studenta.

§ 10
1. Po zakończeniu wymiany i powrocie do Polski student jest zobowiązany dokonać rozliczenia ze swojego pobytu na studiach w uczelni partnerskiej w ciągu 10 dni. 

2. Rozliczenie obejmuje złożenie następujących dokumentów:

a)  zaświadczenia o okresie pobytu w uczelni przyjmującej, zawierającego faktyczną datę rozpoczęcia i zakończenia nauki;

b)  zaświadczenia o zrealizowaniu założeń programu studiów wraz z wykazem uzyskanych wyników (Transcript of Records), zgodnie z „Porozumieniem o programie studiów” (Student Mobility Learning Agreement).

§ 11
1. Jeżeli wszystkie warunki uzgodnione w „Porozumieniu o programie studiów” zostaną przez studenta spełnione, okres studiów zostanie mu uznany i zaliczony. 

2. Decyzję o tym, czy uzgodnione warunki zostały przez studenta spełnione podejmuje Akademia Ekonomiczno-Humanistyczna w Warszawie na podstawie weryfikacji dokumentów dostarczonych przez studenta. 

3. W przypadku stwierdzenia niezgodności, decyzję co do zakresu zaliczenia podejmuje Uczelnia wysyłająca. 

4. W przypadku niezrealizowania „Porozumienia o programie studiów”, Uczelnia wysyłająca może podjąć decyzję o konieczności przedłużenia studiów o okres mobilności, powtarzania roku lub semestru studiów bądź uzupełnieniu programu kształcenia o brakujące przedmioty. 

5. W każdej z wyżej wymienionych sytuacji, student pokrywa koszty swojego kształcenia. Wyjątek (zwolnienie z opłat) mogą stanowić okoliczności niezależne od studenta, przez które nie był on w stanie zrealizować „Porozumienia o programie studiów”. O zakwalifikowaniu okoliczności jako niezależnych od studenta decyduje uczelnia wysyłająca na pisemny wniosek studenta i po wnikliwym zweryfikowaniu tychże okoliczności.

§ 12
1. Podczas trwania wymiany (mobilności) student zobowiązany jest wnosić terminowo wszystkie opłaty wynikające z umowy o warunkach odpłatności za studia jedynie w uczelni wysyłającej tj. w Akademii Ekonomiczno-Humistycznej w Warszawie.

2. Uczelnia przyjmująca nie pobiera opłat za naukę ani opłat rekrutacyjnych. 

3. Pozostałe koszty (transportu, wizy, zakwaterowania, wyżywienia itp.) student ponosi ze środków własnych. 

4. Student, podpisując umowę o mobilności, oświadcza, że posiada środki finansowe na utrzymanie się w kraju wymiany przez okres wymiany (mobilności). 

5. Podczas trwania mobilności student ma obowiązek przestrzegać regulaminu studiów oraz innych aktów prawnych uczelni przyjmującej.

§ 13
1. Uczelnia zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie w trakcie trwania naboru.
2. W kwestiach spornych Akademia Ekonomiczno-Humanistyczna w Warszawie zastrzega sobie prawo do podjęcia ostatecznej decyzji.

3. W kwestiach nieregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie znajdują odpowiednie przepisy prawa polskiego.

4. Niniejszy regulamin dostępny jest w systemie teleinformatycznym Verbis po zalogowaniu się przez studenta.
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