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PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH NA KIERUNKU LOGISTYKA
W AKADEMII EKONOMICZNO - HUMANISTYCZNEJ
W WARSZAWIE
(Studia I i II stopnia - profil praktyczny)

1. Cele praktyk

1.1. Gléwnym celem praktyk jest zapoznanie si¢ studenta z funkcjonowaniem i procesami
pracy w konkretnej organizacji, bezposrednie uczestnictwo w tych procesach i srodowisku
pracy oraz wzbogacenie wiedzy teoretycznej ze studiow o doswiadczenia praktyczne. Ma to
stuzy¢ lepszemu przygotowaniu studenta do pracy zawodowej i zwigkszeniu jego szans na
rynku pracy.

1.2. Ramowe cele szczegdlowe (tresci programowe)

1.2.1. Socjalizacja studenta w konkretnym $rodowisku spoteczno-zawodowym,;
skonfrontowanie wyobrazen wyniesionych ze studiéw z realiami pracy.

1.2.2. Poznanie wspotpracownikoéw, kultury organizacyjnej, atmosfery pracy, budowanie
wlasciwych relacji interpersonalnych w tym $rodowisku. Rozwijanie umiejetnosci
obserwowania i rozumienia $Srodowiska pracy oraz zasad i zwyczajow, jakie w nim sa
przyjete, praw nieformalnych i1 formalnych, jakie nim rzadza.

1.2.3.  Poznanie genezy 1 historii organizacji, jej misji 1 Wwizji, warto§ci, mitow
zatozycielskich, strategii rozwoju oraz zamierzen na przysziosc.

1.2.4. Przestrzeganie zasad zapisanych w statucie, regulaminie organizacyjnym, regulaminie
pracy, kodeksie etycznym oraz innych obowigzujacych w firmie.

1.2.5. Bezwzgledne przestrzeganie zasad i przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy.

1.2.6. Poznanie struktury organizacyjnej i przebiegu procesoOw (technologicznych, pracy), ze
szczegbdlnym uwzglednieniem procesow logistycznych., Poznanie zakresu zarzadzania
procesowego i zarzadzania systemowego w logistyce.

1.2.7. Zapoznanie si¢ z zakresem dzialan firmy, z dokumentacja przedsigbiorstwa, statutem
oraz — w miar¢ dostgpnosci — ze strategia i planami rozwoju, programami komputerowymi i
wynikami ekonomicznymi itp., ktére obrazuja funkcjonowanie przedsigbiorstwa w sferze
logistyki.

1.2.8. Obserwacja, a nastgpnie stopniowe uczestniczenie w biezacej dzialalno$ci operacyjnej

wybranej jednostki organizacyjnej (badz jednostek).
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2. Efekty zakladane do osiagni¢cia w trakcie praktyk w trakcie studiow

licencjackich (studia I stopnia)
2.1. Wiedza
1) Zna 1 rozumie spoleczne, ekonomiczne, prawne i1 etyczne uwarunkowania oraz
konsekwencje wykonywania roli zawodowej w zakresie logistyki - LOG_WKO03
2) Zna i rozumie podstawowe zasady tworzenia i rozwoju réznych form przedsigbiorczosci,
struktur organizacyjnych oraz rozumie ekonomiczne, finansowe, prawne 1 spoteczne
uwarunkowania tych procesow, a takze realizowane w nich funkcje kierownicze -
LOG_WKO04
2.2. Umiejetnosci
1) Potrafi identyfikowa¢ w praktyce i interpretowac¢ podstawowe zjawiska 1 procesy spoteczne
z wykorzystaniem wiedzy z zakresu logistyki - LOG_UWO01
2) Uwzglednia skutki ekonomiczne, prawne, spoteczne i etyczne w procesie zarzadzania
logistycznego 1 podejmowania decyzji gospodarczych - LOG UW11
3) Potrafi komunikowa¢ si¢ z uzyciem specjalistycznej terminologii z zakresu ekonomii i
logistyki (takze w jezyku obcym) z uczestnikami otoczenia organizacji, takimi jak np.
przedstawiciele firm transportowych, spedycyjnych, przedsigbiorstw handlowych,
produkcyjnych 1 dokona¢ wstepnej weryfikacji ich wiarygodnos$ci oraz jakosci ich ofert -
LOG_UKO1
2.3. Kompetencje spoteczne
1) Potrafi krytycznie oceni¢ granice swoich kompetencji zawodowych i rozumie potrzebe
zasiggania opinii innych oséb, w tym ekspertow, w przypadku trudnosci z samodzielnym
rozwigzywaniem problemow z zakresu logistyki - LOG_KKO03
2) Ujawnia rozwage, dojrzalo$¢ i1 zaangazowanie w wykonywaniu réznorodnych czynnosci

zawodowych zwigzanych z podejmowaniem decyzji logistycznych - LOG_KRO02

3. Efekty zakladane do osiagniecia w trakcie praktyk w trakcie studiow
magisterskich (studia II stopnia)
3.1. Wiedza
1) W poglebionym stopniu posiada wiedz¢ na temat aspektow finansowych zwigzanych z
funkcjonowaniem tancuchow dostaw, a takze rozliczaniem 1 analiza kosztow dziatan
logistycznych - LOG_WGO06
2) Zna i rozumie w poglebionym stopniu metody i teorie wyjasniajace zaleznos$ci pomiedzy

zarzadzaniem tancuchem dostaw a innymi obszarami dziatalno$ci organizacji - LOG_WG11
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3) Zna i rozumie w poglebionym stopniu zasady tworzenia i rozwoju réznych form
przedsigbiorczosci, struktur organizacyjnych oraz rozumie ekonomiczne, finansowe, prawne i
spoteczne uwarunkowania tych procesow, a takze realizowane w nich funkcje kierownicze -
LOG_WKO04

3.2. Umiejetnosci

1) Potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedzg, aby formulowaé i rozwigzywac problemy oraz
wykonywa¢ zadania typowe dla dziatalnosci zawodowej zwigzanej z logistyka - LOG_UW04
2) Potrafi komunikowaé si¢ z uzyciem specjalistycznej terminologii z zakresu ekonomii 1
logistyki (takze w jezyku obcym) ze zréznicowanymi kregami odbiorcow - LOG _UKO1

3) Potrafi wspotdziala¢ z innymi osobami w ramach prac zespotéw zadaniowych,
badawczych i projektowych powotanych do rozwigzania zlozonych problemow z zakresu
logistyki oraz jest przygotowany do kierowania pracami tych zespotow - LOG _UOO01

3.3. Kompetencje spoteczne

1) Jest gotowy do uznania znaczenia wiedzy naukowej z dziedziny nauk spolecznych, a takze
technicznych 1 przyrodniczych w rozwigzywaniu problemow o charakterze teoretycznym i
praktycznym, pojawiajacych si¢ w trakcie dziatalno$ci zawodowej logistyka — LOG_KKO02

2) Potrafi krytycznie oceni¢ granice swoich kompetencji zawodowych i rozumie potrzebe
zasi¢gania opinii innych ekspertow w przypadku trudnosci z samodzielnym rozwigzywaniem

problemow z zakresu logistyki - LOG _KKO03

4. Okreslenie terminu, formy i miejsca praktyki studenta
4.1. Termin, form¢ 1 miejsce odbywania praktyki akceptuje uczelniany opiekun praktyk.
4.2. Ustalenia odnos$nie kwestii okreslonych w punkcie 4.1. formalizuje si¢ wystawieniem
skierowania na praktyki (zatagcznik nr 3 do Programu praktyk zawodowych).
4.3. Zaklada si¢ stworzenie systemu zdywersyfikowanego, w ktérym miejsca praktyk sa
wyszukiwane zardwno przez zajmujacych si¢ tym pracownikow AEH, jak tez przez samych
studentéw. Dopuszcza si¢ tez mozliwos¢ odbywania praktyk studenckich nie tylko w Polsce,
a w szczeg6lno$ci rowniez w krajach ojczystych studentow zagranicznych, a takze zaliczanie
praktyk w szczegolnym trybie, w tym poprzez szersze aktywnos$ci studentow w uczelnianych
kotach naukowych, zyciu spotecznym (dzialalno$¢ w organizacjach pozarzadowych), oraz na
terenie AEH — na zasadach okreslonych w zarzadzaniu nr 17 / 10 / 2019 Rektora AEH z dnia
1.10.2019 w sprawie przyj¢cia Regulaminu praktyk w AEH w Warszawie.
4.4. Na studiach licencjackich (studia I stopnia) praktyki sa zaplanowane na V i VI semestrze

w lacznym wymiarze 720 godzin realizowanych w tacznym okresie co najmniej 6 miesigcy,
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student uzyskuje 24 Punktow ECTS za zrealizowane praktyki zawodowe. Z kolei na studiach
magisterskich (studia II stopnia) sg zaplanowane na III 1 IV semestrze w fgcznym wymiarze
360 godzin realizowanych w tagcznym okresie co najmniej 3 miesigcy, student uzyskuje 12
punktow ECTS za zrealizowane praktyki zawodowe. Na przekonujagco umotywowany
wniosek studenta termin i czas praktyki moze by¢ zmieniony decyzja Dziekana, po

zaopiniowaniu wniosku przez uczelnianego opiekuna praktyk

5. Metody weryfikacji i oceny osiagniecia przez studentow efektow uczenia si¢

zakladanych dla praktyk
5.1. Weryfikacji osiggniecia zaktadanych dla praktyki poszczegélnych efektow uczenia si¢
dokonuje kazdorazowo zaktadowy opiekun praktyk lub osoba sprawujgca bezposredni nadzor
w miejscu odbywania praktyk nad czynno$ciami wykonywanymi przez studenta podczas
praktyk.
5.2. W Dzienniczku praktyk student wpisuje czynnosci 1 zadania, ktéore wykonuje oraz
przyporzadkowuje im odpowiedni kod efektéw uczenia si¢. Do danej czynno$ci moze by¢
przyporzadkowany wiecej niz jeden efekt uczenia si¢. Zaktadowy opiekun praktyk czuwa nad
poprawnoscig przyporzadkowania efektow uczenia si¢ do danej czynno$ci lub zadania
wykonywanego przez studenta.
5.3. Zaktadowy opiekun praktyk potwierdza osiggni¢cie lub nieosiggni¢cie zwigzanych z
danym zadaniem efektow uczenia si¢ poprzez wstawienie w dzienniczku praktyk zaliczenia
(zal.) badz niezaliczenia (nzal.) okreslonego efektu lub efektow uczenia si¢ przypisanych do
danej czynnosci lub zadania.
5.4. Zaktadowy opiekun praktyk sporzadza koncowg opini¢ dotyczaca studenta i przebiegu
praktyki. Moze zamie$ci¢ tam swoje uwagi i sugestie.
5.5. Uczelniany opiekun praktyk dokonuje co najmniej 5 hospitacji praktyk podczas
odbywania ich przez studentow lub po ich odbyciu w celu weryfikacji poprawnosci
realizowanych przez studentow praktyk.
5.6. Uczelniany opiekun praktyk sprawuje biezaca opieke nad realizacja praktyk i analizuje
merytorycznie zakres i specyfik¢ zadan zrealizowanych przez studenta podczas praktyki. Po
zakonczeniu praktyki uczelniany opiekun praktyk odbywa rozmowe ze studentem na temat
praktyki, jej przebiegu, spostrzezen i doswiadczen studenta zdobytych podczas praktyki.
Zapoznaje si¢ z zawarto$cig Dzienniczka praktyk, weryfikuje poprawno$¢ zliczenia liczby
godzin praktyk. Ponadto, weryfikuje poprawnos¢ przypisania efektow uczenia si¢ do

czynnosci 1 zadan wykonywanych przez studenta podczas praktyki. Sprawdza, czy student
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osiggnal wszystkie efekty uczenia si¢ zaktadane dla praktyki. Analizuje koncowa opini¢ o
studencie 1 przebiegu praktyki sporzadzong przez zakladowego opiekuna praktyk. W
przypadku watpliwosci uczelniany opiekun praktyk rozstrzyga je w kontakcie ze studentem
1/lub zaktadowym opiekunem praktyk.

5.7. W oparciu o wszystkie zebrane w ten sposob dane uczelniany opiekun praktyk podejmuje
decyzje o zaliczeniu badz niezaliczeniu praktyk i wpisuje ja do protokotu. Protokot wraz z
dokumentacjg przebiegu praktyki (Porozumienie, Skierowanie, Dzienniczek) uczelniany
opiekun praktyk przekazuje do Biura Obstugi Studenta.

5.8. W przypadku, gdy student zalicza praktyki na podstawie wykonywanej pracy zawodowej/
doswiadczenia zawodowego lub na podstawie prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;,
uczelniany opiekun praktyk sprawdza dokumenty dostarczone przez studenta i na ich
podstawie oraz ewentualnej hospitacji zalicza lub nie zalicza odbyta praktyke przez studenta.
Obowigzujace dokumenty w w/w formach wymienione s3 w punkcie 6.1. i zalaczone do

niniejszego Programu praktyk.

6. Sposob dokumentowania przebiegu praktyk i realizowanych w ich trakcie
zadan

6.1. Do obowigzkowej dokumentacji przebiegu praktyki nalezy imienne:
1) Porozumienie ogodlne o przeprowadzenie praktyki studenckiej (zatgcznik 1),
2) Porozumienie szczegodtowe o przeprowadzenie praktyki studenckiej (zatacznik 2)
3) Skierowanie na praktyki (zalacznik 3)
4) Dzienniczek praktyk (zalacznik 4)
5)Zaswiadczenie od pracodawcy w przypadku zaliczenia praktyki na podstawie wykonywanej
pracy zawodowej/doswiadczenia zawodowego (zalacznik 5) oraz zakres obowiazkéw
podpisany przez przetozonego,
6) Wypis z rejestru potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
7) Opis prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej (w zwiazku z zaliczeniem obowigzkowej
praktyki zaliczonej na podstawie prowadzonej przez studenta dzialalnosci gospodarczej)
(zalacznik 6),
8) Raport z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej powigzany z efektami uczenia si¢ (W
zwiazku z zaliczeniem obowigzkowej praktyki zaliczonej na podstawie prowadzonej przez

Studenta dziatalno$ci gospodarczej) (zatacznik 7)
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9) Podanie o zaliczenie praktyk na podstawie wykonywanej pracy zawodowej/doswiadczenia
zawodowego lub prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej, zaopiniowane przez uczelnianego
opiekuna praktyk (zatacznik 8),

10) Protokot z zaliczenia praktyk studenckich (zalacznik 9)

11) Sprawozdanie z zadan realizowanych przez uczelnianego opiekuna praktyk (zatacznik
10).

6.2. Obowigzkowym sposobem dokumentacji przebiegu praktyki i realizowanych w jej
trakcie zadan jest — dla praktyk prowadzonych na podstawie skierowania na praktyke
prowadzony przez studenta jest Dzienniczek praktyk. W Dzienniczku praktyk dokonuje si¢
obowigzkowo nastepujacych wpiséw:

- data rozpoczgcia 1 zakonczenia praktyki,

- nazwa jednostki, w ktorej student odbywa praktyke,

- imi¢, nazwisko, stanowisko 1 kontakt do zaktadowego opiekuna praktyk,

- imi¢, nazwisko 1 stanowisko 1 kontakt do uczelnianego opiekuna praktyk,

- wykaz efektow uczenia si¢ zakladanych do osiggni¢cia przez studenta podczas praktyki
wraz z przypisanymi do nich kodami,

- zakres powierzonych studentowi obowigzkow lub zadan oraz pelnionych funkcji,

- okresowy zapis zadan powierzanych studentowi do realizacji wraz z odpowiadajgcymi im
kodami efektéw uczenia si¢, ktorych osiggniecie lub nicosiggni¢cie potwierdza podpis
zaktadowego opiekuna praktyk lub innej osoby kontrolujacej jej wykonanie,

- opinia koncowa i uwagi zakladowego opiekuna praktyk.

6.3. Zaliczenie praktyki na podstawie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Student chcacy odby¢ praktyke na podstawie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
powinien dostarczy¢ obowigzkowe dokumenty:

1) Wypis z rejestru potwierdzajacej prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;.

2) Opis prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej (zatacznik 6) przez czas obejmujacy okres
praktyk (studia I stopnia -720 godzin, studia II stopnia — 360 godzin).

3) Raport z prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej powigzany z efektami uczenia si¢
(zatacznik 7).

4) Podanie o zaliczenie praktyk na podstawie wykonywanej pracy zawodowej/doswiadczenia
zawodowego (prowadzone] dziatalnos$ci gospodarczej), zaopiniowane przez uczelnianego
opiekuna praktyk (zatacznik 8).

6.4. Zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy zawodowej/do$wiadczenia

zawodowego.
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Student chcacy odby¢ praktyke na podstawie wykonywanej pracy zawodowej/doswiadczenia
zawodowego powinien dostarczy¢ obowigzkowe dokumenty:

1) Zaswiadczenie od pracodawcy potwierdzajacego wykonywanie pracy oraz uzyskanie
efektow uczenia si¢ (zalacznik nr 5). Zaswiadczenia mogg by¢ dostarczone od jednego lub
wiecej pracodawcoéw. W sumie zaswiadczenia majg potwierdzi¢ okres wykonywania pracy w
liczbie minimum: dla studidéw I stopnia - 720 godzin, dla studiéow II stopnia — 360 godzin.

2) Zakres obowiazkow ze wszystkich miejsc pracy potwierdzajacych uzyskanie w sumie 720
lub 360 godzin praktyk, potwierdzonych przez pracodawce/pracodawcow.

3) Podanie o zaliczenie praktyk na podstawie wykonywanej pracy/do§wiadczenia

zawodowego, zaopiniowane przez uczelnianego opiekuna praktyk (zatgcznik nr 8).

7. Kryteria, ktore musza spelnia¢ placowki, w ktorych odbywaja si¢ praktyki

7.1. Miejscem praktyk moze by¢ przedsiebiorstwo prowadzone przez osobg¢ fizyczng lub
jednostka organizacyjna zorganizowana w formie spotki (przedsigbiorstwa). W
szczegblnych przypadkach mozliwa jest realizacja praktyk w innych typach organizacji
(takze w organizacji jeszcze niesformalizowanej np. w trakcie tworzenia) po akceptacji tego
rozwigzania przez uczelnianego opiekuna praktyk. Dopuszczalne sa wtedy modyfikacje
formy zaliczenia praktyk, zaakceptowane przez uczelnianego opiekuna praktyk.

7.2. Organizacja musi spetnia¢ ogdlne zasady bezpieczenstwa 1 higieny pracy. Weryfikacji
spelniania powyzszych kryteriow dokonuje przedstawiciel uczelni przed podpisaniem
ogblnego Porozumienia o prowadzeniu praktyk zawodowych (zatacznik 1). Uczelniany
opiekun praktyk moze odwiedza¢ t¢ organizacj¢, zwlaszcza w celu weryfikacji sposobu
odbywania praktyki przez studenta lub w celu oceny spelniania przez organizacje
wymaganych od niej standardéw. Uczelniany opiekun praktyk powinien takze kazdorazowo,
przy okazji rozméw ze studentami o miejscu odbywania przez nich praktyki, pyta¢ o ich
opinie o spostrzezenia odnosnie kwalifikacji osob sprawujacych nad nimi opieke w
organizacji, warunkéw pracy, sposobu traktowania, przestrzegania przepisow BHP i
standardow oraz etyki zawodu.

7.3. W przypadku powzigcia informacji o jakichkolwiek niepokojacych zjawiskach lub
zastrzezeniach zwigzanych z miejscem odbywania praktyki, uczelniany opiekun praktyk
powinien niezwlocznie osobiscie je zweryfikowac 1 przekaza¢ do wiadomosci Rektora AEH
w Warszawie. W przypadku stwierdzenia razacych naruszen warunkéw Porozumienia badz
niespetnienia kryteriow wymaganych od takiej organizacji, Rektor rozwigzuje Porozumienie

z takg organizacjg.
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8. Reguly zatwierdzania miejsca i realizacji celow praktyk samodzielnie
wybranych przez studenta

8.1. Student moze samodzielnie wybra¢ miejsce odbywania praktyki. Uczelniany opiekun
praktyk analizuje adekwatnos$¢ profilu, celéw i1 zadan wybranej przez studenta placowki i
ocenia, czy gwarantuje ona osiagni¢cie przez studenta wszystkich zaktadanych dla praktyki
efektow uczenia sie.
8.2. Student zobowigzany jest do uzyskania zatwierdzenia miejsca praktyki przez
uczelnianego opiekuna praktyk przed podjeciem praktyki.
8.3. Formalnie, zatwierdzenie miejsca praktyki nastgpuje poprzez podpisanie Skierowania na
praktyke przez uczelnianego opiekuna praktyk (zatacznik 3).
8.4. Student moze mie¢ zaliczong praktyke przez uczelnianego opiekuna praktyk na
podstawie zatrudnienia w praktyce gospodarczej, wilasnej dzialalnosci gospodarczej lub
aktywnos$ci w kole naukowym pod warunkiem, ze zakres wykonywanych obowigzkow jest
zgodny z kierunkiem ksztatcenia Logistyka i jest mozliwo$¢ oceny czy student osiagnat
wszystkie efekty uczenia si¢ zakladane dla praktyki. Niniejszej oceny dokonuje uczelniany
opiekun praktyk na podstawie przeprowadzonego poglebionego bezposredniego wywiadu ze
studentem 1 analizy dokumentéw (kopii umowy zatrudnienia lub wpisu do rejestru
dziatalnosci gospodarczej, zakresu obowigzkow). W tym przypadku, obowigzkowym
dokumentem =zaliczenia praktyk jest protokot zawierajacy oceng osiaggnietych efektow
ksztalcenia, ktory wypeklniany jest przez uczelnianego opiekuna praktyk na podstawie

czynno$ci opisanych powyzej.

9. Warunki kwalifikowania studenta na praktyke

9.1. Student chcacy odby¢ praktyke zglasza si¢ do uczelnianego opiekuna praktyk i deklaruje,
w jakim miejscu 1 w jakim czasie chciatby odby¢ praktyke. Uczelniany opiekun praktyk
ocenia adekwatno$¢ propozycji studenta, biorac pod uwage wszystkie warunki i kryteria
opisane w uczelnianym Regulaminie praktyk i Programie praktyk zawodowych dla kierunku
Logistyka. Decyzje o zakwalifikowaniu studenta na praktyke podejmuje uczelniany opiekun
praktyk.

9.2. Student przyjmowany jest na praktyke na podstawie:
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1) Porozumienia o przeprowadzenie praktyki studenckiej dla danego studenta zawartego
pomiedzy uczelnig a jednostka, w ktorej odbywa si¢ praktyka,

2) indywidualnego Skierowania na praktyki.

Oba te dokumenty w imieniu uczelni podpisuje uczelniany opiekun praktyk na podstawie

petnomocnictwa udzielonego przez Rektora.

Warszawa, 01.10.2023 Zatwierdzam
Dziekan Wydziatu Biznesu

(-) dr Barbara Sypniewska



