Zarzadzenie nr 6/10/2024
Rektora Akademii Ekonomiczno — Humanistycznej w Warszawie
z dnia 23 pazdziernika 2024 roku
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
w Akademii Ekonomiczno — Humanistycznej w Warszawie

Na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z
2018 r. poz. 1668 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30
pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw
pracy i ksztalcenia (Dz. U. z 2018 r. poz. 2090), w zwiazku z ciazacym na Rektorze obowiazku zapewnienia

bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy 1 ksztalcenia, zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wszyscy pracownicy oraz studenci i stuchacze Uczelni sa zobowiazani do:
1) uczestniczenia w obowigzkowych szkoleniach lub zajeciach dydaktycznych z zakresu bezpieczenistwa i
higieny pracy oraz ksztalcenia,
2) zapoznania si¢ z informacja o:
a) sposobie bezpiecznego 1 higienicznego korzystania z pomieszczen Uczelni i wyposazenia
technicznego, stanowiaca zatacznik 1 do niniejszego zarzadzenia;
b) sposobie postgpowania w razie wypadku lub awarii, stanowiaca zalacznik 2 do niniejszego
zarzadzenia,
¢) sposobie postepowania w przypadkach wystapienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub zycia,
stanowiacg zatacznik 3 do niniejszego zarzadzenia;
d) sposobie dokumentowania zgloszonego lub stwierdzonego zagrozenia dla zdrowia lub Zycia oraz
sposobie jego usunigcia albo podjecia dzialan zapobiegajacych temu zagrozeniu, stanowigca
zalacznik 4 do niniejszego zarzadzenia,
3) zapoznania si¢ z pozostalymi instrukcjami, regulaminami i informacjami dotyczacymi bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ksztalcenia obowiazujacymi w Uczelni, stanowiacymi zataczniki do niniejszego
zarzadzenia,
4) zapoznania si¢ z instrukcjami, regulaminami i informacjami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ksztalcenia obowigzujacymi w Uczelni, udostgpnianymi na stronie internetowej Uczelni www.vizja.pl

w zakladce ,,Bezpieczenstwo na Uczelni”,


http://www.vizja.pl/

5) zapoznania si¢ z instrukcjami, regulaminami 1 informacjami dotyczacymi bezpieczenstwa 1 higieny pracy
oraz ksztalcenia obowiazujacymi w Uczelni, udostepnianymi w poszczegolnych strefach i pomieszczeniach

uczelni, w ktérych przebywaja, wykonuja pracg lub ksztalcg si¢.

§2
Wszystkie osoby prowadzace zajecia dydaktyczne w Uczelni zobowiazane sa do:
1) zapoznania si¢ z planami i drogami ewakuacji z pomieszczen, w ktorych prowadza zajecia dydaktyczne, a
udostepnionymi na kazdej kondygnacji budynkéw Uczelni;
2) kazdorazowej weryfikacji przed rozpoczeciem zaje¢, czy stan pomieszczen lub ich wyposazenia
technicznego nie stwarza zagrozenia dla zdrowia lub Zycia podczas korzystania z nich;
3) rozpoznania, gdzie jest umieszczona najblizsza apteczka zaopatrzona w $rodki niezbedne do udzielania
pilerwszej pomocy;
3) nierozpoczynania lub przerwania zaje¢, gdy stan budynku, pomieszczenia, sprzgtu, instalacji itp. zagraza
studentom, pracownikom lub innym osobom;
4) wydania studentom, stuchaczom lub innym osobom korzystajacym z danego pomieszczenia lub
wyposazenia technicznego zakazu ich uzywania — w przypadku stwierdzenia, ze stwarzaja one zagrozenie
dla zdrowia lub zycia;
4) niezwlocznego przerwania prowadzenia zaje¢ w przypadku stwierdzenia, ze powstal lub ujawnil si¢ stan
zagrozenia dla zdrowia lub Zycia, a w razie koniecznosci — wydania nakazu opuszczenia zagrozonego
miejsca przez wszystkie osoby w nim przebywajace zgodnie z planem ewakuaciji;
5) w miar¢ mozliwosci oznakowania pomieszczenia lub wyposazenia technicznego stwarzajacego
zagrozenie dla zdrowia lub Zycia oraz mozliwie najefektywniejszego ich zabezpieczenia przed uzyciem
przez osoby mogace nie mie¢ §wiadomosci zagrozenia;
06) zapoznania studentow z regulaminem korzystania z danego pomieszczenia, jesli taki obowiazuje;
7) zapoznawania studentéw z odpowiednimi zasadami i wymogami bezpieczefistwa i higieny pracy oraz
studiowania przed przystapieniem do wykonywania ¢wiczen lub zadan mogacych stwarza¢ podwyzszone
ryzyko dla zdrowia lub bezpieczenistwa;
8) nadzorowania 1 niepozostawiania bez opieki studentéw podczas wykonywania ¢wiczen, zadan
praktycznych, korzystania z jakichkolwiek urzadzeni, pomocy dydaktycznych itp.;
9) kontroli przestrzegania przez studentéw obowiazujacych w danym pomieszczeniu instrukeji
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz studiowania, a takze sprawowania ciaglego nadzoru nad wszystkimi

studentami i stuchaczami w trakcie prowadzonych zaje¢;



10) kontroli posiadania i stosowania przez studentow niezbednych s§rodkéw ochrony osobistej oraz
odpowiedniej odziezy ochronnej niezbednej w trakcie wykonywania danych zaje¢, ¢wiczen lub zadan;
11) udzielania lub zapewnienia udzielenia pierwszej pomocy w razie wypadku studenta, stuchacza,
pracownika lub innej osoby.
§3
Osoby prowadzace zajecia dydaktyczne w pracowniach specjalistycznych (w tym w laboratoriach,
warsztatach, salach 1 halach sportowych itp.) zobowiazane sa do:
1) weryfikacji, czy w pracowni sa wywieszone instrukcje dotyczace zapobiegania zagrozeniom dla zdrowia i
zycia ludzkiego;
2) weryfikacji posiadania na wyposazeniu pracowni apteczki, zaopatrzonej w $rodki niezbedne do
udzielania pierwszej pomocy, wraz z instrukcja o zasadach jej udzielania;
3) weryfikowania, czy sprzet, pomoce lub materialy znajdujace si¢ na wyposazeniu pracowni sg sprawne i
zapewniaja bezpieczne ich uzywanie;
4) zapewnienia, a takze informowania pozostalych pracownikéw, studentéw i stuchaczy, o koniecznoscei:
a) utrzymywania urzadzen w stanie zapewniajacym pelng sprawno$¢ dzialania i bezpieczenstwa pracy
oraz ksztalcenia;
b) oznakowania i zabezpieczenia urzadzen technicznych czasowo niesprawnych lub uszkodzonych, w
sposob uniemozliwiajacy ich uruchomienie;
5) praktycznego zapoznania studentow lub stuchaczy z regulaminem pracowni oraz zasadami bezpiecznego
1 higienicznego korzystania z wyposazenia pracowni, w szczegolnosci ze sposobem korzystania z urzadzen,
aparatury, materialéw, pomocy lub substancji stwarzajacych podwyzszone ryzyko dla bezpieczenistwa i
zdrowia;
6) sprawowania stalego nadzoru w trakcie zaje¢ lub prowadzenia badan nad wlasciwym, bezpiecznym i
zgodnym z przepisami oraz regulaminem pracowni korzystaniem z pomieszczenl i wyposazenia pracowni,
7) zabezpieczania pracowni oraz jej wyposazenia przed dostepem dla oséb nieupowaznionych;
8) przejscia szkolenia z zakresu udzielania pierwszej pomocy, w tym w szczegélnosci w odniesieniu do
zagrozen specyficznych dla danej pracowni;
9) podporzadkowywania si¢ wydawanym poleceniom i zasadom okreslanym przez kierownika lub opiekuna

danej pracowni..

§4

1) Wszyscy pracownicy, studenci, stuchacze i inne osoby pobicrajace ksztalcenie w Akademii

Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie maja obowiazek niezwlocznego zglaszania wszelkich



zauwazonych zagrozen dla zdrowia, zycia lub bezpieczenstwa, a takze awarii, uszkodzen 1 usterek

sprzetu  technicznego, instalacji, wyposazenia lub innej infrastruktury, wymagajacych

natychmiastowego dziatania w zaleznosci od lokalizaciji:

a) W kampusie Vizja Park - do pracownika ochrony pelniacego dyzur na pietrze
wystapienia awarii lub pracownika ochrony (tel. +48 22 536 54 97) pehiagcego dyzur
na portierni gtownej,

b) W kampusie Babka Tower - do pracownika ochrony pelniacego dyzur na pietrze
wystapienia awarii (tel. +48 22 637 32 02),

c¢) W kampusie Wisniowy Business Patk - do pracownika ochrony pelniacego dyzur na
pietrze wystapienia awarii lub pracownika ochrony (tel. +48 695 555 382) petniacego
dyzur na portierni gtéwne;j,

d) W Filii Sochaczew - dzwonigc do pracownika administracyjnego na nr +48 667 245 656

2) W przypadku okolicznosci stwarzajacych bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub Zycia,
zawiadomienia pracownika ochrony nalezy dokona¢ w mozliwie najszybszy i najskuteczniejszy
sposob (np. telefonicznie lub bezposrednio).

3) W okolicznos$ciach niewymagajacych dzialania natychmiastowego, zgloszenia nalezy dokona¢ na
formularzu stanowiacym zatacznik 5 do niniejszego zarzadzenia i przestania na adres:

a) W kampusie Vizja Park: zgloszenia. VP@vizja.pl,

b) W kampusie Babka Tower: zgloszenia.[PII80(@vizja.pl

¢) W kampusie Wisniowy Business Patk : zgloszenia. WBP@vizja.pl,

d) W Filii Sochaczew: zgloszenia.sochaczew(@yvizja.pl

§5
Wszyscy studenci rozpoczynajacy ksztatcenie zobowigzani sa do:
1) udzialu w zajeciach z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy przewidzianych w programie studiéw lub
programie ksztalcenia. Szczegéltowy program zajec jest okreslony w sylabusie zaje¢ pn. ,,Bezpieczenstwo i
higiena pracy”;
2) zapoznania si¢ z zasadami postgpowania w przypadku zagrozenia dla zdrowia oraz zasadami
postepowania w razie wypadku lub awarii, stanowiacymi zataczniki do niniejszego zarzadzenia;
3) zapoznania si¢ z instrukcjami i regulaminami dotyczacymi bezpieczenstwa 1 higieny pracy

obowiazujacymi w Uczelni, stanowiacymi zataczniki do niniejszego zarzadzenia.


mailto:zgloszenia.VP@vizja.pl
mailto:zgloszenia.JPII80@vizja.pl
mailto:zgloszenia.WBP@vizja.pl
mailto:zgloszenia.sochaczew@vizja.pl

§o
Wszyscy studenci s3 zobowigzani do:
1) dostosowania si¢ do polecen pracownikéw Uczelni i pracownikéw ochrony budynku,
2) informowania o wszelkich dostrzezonych zagrozeniach bezpieczenstwa ogélnego na terenie budynku
Uczelni na formularzu stanowiacym zaltacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia i przeslania na adresy
mailowe okreslone w § 4 ust. 3 i/lub zgloszenia telefonicznie do administratoréw budynkéw okreslonych
w § 4 ust. 1 odpowiedzialnych za poszczegdlne kampusy w zaleznoSci od miejsca zaistnienia
zagrozenia/awarii.
3) posiadania waznej legitymacji studenckiej i okazywania jej na zadanie pracownikéw Uczelni i
pracownikow ochrony budynku.
§7

1. Powotuje si¢ na Uczelni Zespo6t ds. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztalcenia, w sklad
ktérego wehodza:

1) Inspektor BHP — przewodniczacy/a,

2) Dyrektor Administracyjny Kampusu Vizja Park i Kampusu Babka Tower,

3) Administrator budynku Kampusu Wisniowy Business Park,

4) Administrator budynku Filia Sochaczew,

5) Menadzer Dziatu Kreatywnego,

6) Opickun pracowni komputerowych Kampusu Vizja Park,

7) Opiekun pracowni komputerowych Kampusu Babka Tower,

8) Pelnomocniczka dziekana ds. ksztalcenia na kierunku Farmacja,

9) Dyrektor Studium Wychowania Fizycznego,

10) Menager kantyny studenckiej (executive chef),

11) Pelnomocniczka dziekana ds. ksztalcenia na kierunku Kosmetologia,

12) Kierownik Laboratorium farmaceutycznego i Laboratorium analiz fizykochemicznych,

13) Kierownik Laboratorium Psycholingwistyki / Centrum Symulacji Translatorycznych,

14) Kierownik Laboratorium chemicznego / Opickun Pracowni Mikroskopowej / Pracowni

Przyrodniczej,
15) Pelnomocniczka dziekana ds. ksztalcenia na kierunkach: Fashion design and Sustainable fashion
management,
16) Opiekun Laboratorium EEG i Pracowni eye-trackingu,
17) Pelnomocnik Rektora ds. bezpieczefistwa,

18) Przedstawiciel samorzadu studentéw,



19) Przedstawiciel samorzadu doktorantéw.
2. Zakres kompetencji 1 obowiazkéw cztonkéw Zespotu ds. bezpieczenstwa i higieny pracy, wraz z ich
wykazem imiennym, stanowi zatgcznik 7 do niniejszego zarzadzenia.
3. Sktad Zespolu moze by¢ na biezaco zmieniany i/lub uzupelniany przez Rektora o inne osoby w
zaleznosci od potrzeb i pojawiajacych si¢ nowych okolicznosci wymagajacych uczestnictwa specjalistow z
réznych dziedzin. Zmiana sktadu osobowego zespotu nie wymaga kazdorazowej aktualizacji niniejszego

zarzadzenia i moze by¢ oglaszana przez rektora w formie zaktualizowanego Zalacznika 7.

§8
1. Zlamanie przepiséw zarzadzenia lub szczegdlowych zasad BHP moze prowadzi¢ do nalozenia kar
dyscyplinarnych.
2. Za szkody materialne powstale wskutek nieprzestrzegania przepisow BHP, stosownych regulaminéw

lub dzialan celowych, odpowiada materialnie sprawca szkody.

§9

1. Obowiazek Rektora Akademii Ekonomiczno — Humanistycznej w Warszawie dotyczacy zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztalcenia obejmuje wylacznie pracownikow, osoby
$wiadczace uslugi na rzecz ww. uczelni na podstawie umowy zawartej z uczelnia, studentéw oraz inne
osoby ksztatcace si¢ w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie.

2. Wyzej wskazany obowiazek nie dotyczy zatem osob uczacych si¢ lub zatrudnionych w innych uczelniach
oraz placowkach edukacyjnych, ktére maja swoje siedziby w kampusie Vizja Park przy ul. Okopowej 59 w
Warszawie badz w innych obiektach, w ktérych odbywaja si¢ wyklady i zajecia organizowane przez

Akademi¢ Ekonomiczno — Humanistyczna w Warszawie.

§10
Zalacznikami do zarzadzenia sa:
Zatacznik nr 1 - Informacja o sposobie bezpiecznego 1 higienicznego korzystania z pomieszczen
1 wyposazenia technicznego Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Kampus Vizja Park,
Zatacznik nr la - Informacja o sposobie bezpiecznego i higienicznego korzystania z pomieszczen
1 wyposazenia technicznego Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Kampus Babka

Tower,



Zalacznik nr 1b - Informacja o sposobie bezpiecznego i higienicznego korzystania z pomieszczen
1 wyposazenia technicznego Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Kampus Wisniowy
Business Park,

Zatacznik nr 1c - Informacja o sposobie bezpiecznego i higienicznego korzystania z pomieszczen
1 wyposazenia technicznego Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Filia Sochaczew,
Zatacznik nr 2 - Informacja o sposobie postgpowania w razie wypadku lub awarii w Akademii
Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Kampus Vizja Park,

Zatacznik nr 2a - Informacja o sposobie postgpowania w razie wypadku lub awarii w Akademii
Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Kampus Babka Tower,

Zatacznik nr 2b - Informacja o sposobie postepowania w razie wypadku lub awarii w Akademii
Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie — Kampus Wisniowy Business Park,

Zaltacznik nr 2c - Informacja o sposobie postgpowania w razie wypadku lub awarii w Akademii
Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie — Filia Sochaczew,

Zatacznik nr 3 - Informacja o sposobie postgpowania w przypadkach wystapienia bezposredniego
zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzi w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Kampus
Vizja Park,

Zaltacznik nr 3a - Informacja o sposobie postgpowania w przypadkach wystapienia bezposredniego
zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzi w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Kampus
Babka Tower,

Zatacznik nr 3b - Informacja o sposobie postepowania w przypadkach wystapienia bezposredniego
zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzi w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Kampus
Wisniowy Business Park,

Zafacznik nr 3c - Informacja o sposobie postgpowania w przypadkach wystapienia bezposredniego
zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzi w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie - Filia
Sochaczew,

Zakacznik nr 4 - Informacja o sposobie dokumentowania zgloszonego lub stwierdzonego zagrozenia dla
zdrowia lub Zycia oraz zasady jego usunigcia albo podjecia dzialan zapobiegajacych temu zagrozeniu
w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie,

ZaYacznik nr 5 - Formularz zgloszenia wypadku/zagrozenia dla zdrowia i/lub Zycia oséb przebywajacych
na terenie Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 6 - Regulamin pracowni komputerowej w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej

w Warszawie,



Zatacznik nr 7 — Zakres kompetencji i obowiazkéow Zespotu ds. BHP w Akademii Ekonomiczno-
Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 8 - Arkusz oceny i dokumentacji ryzyka zagrozef_wzor,

Zatacznik nr 9 - Instrukcja BHP przy pracy w pracowniach dydaktycznych w Akademii Ekonomiczno-
Humanistycznej w Warszawie,

Zalacznik nr 9a - Instrukcja BHP na stanowisku pracy wyposazonym w komputer i/lub drukatrke i/lub
inny sprzet pomocniczy w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 9b - Instrukcja BHP dla sali gimnastycznej i przestrzeni sportowej w Akademii
Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 9c - Instrukcja BHP przy pracy w pracowniach na kierunku Kosmetologia w Akademii
Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 9d - Instrukcja BHP przy pracy w pracowniach Dietetyki i Farmaciji (chemiczne)
w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 9e - Instrukcja BHP przy pracy w pracowni Psycholingwistycznej w Akademii
Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 9f - Instrukcja BHP przy pracy w pracowniach na kierunku Fashion Design i Sustainable
fashion management w Akademii Ekonomiczno-Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 9g - Instrukcja BHP przy pracy w pracowni EEG w Akademii Ekonomiczno-
Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 9h - Instrukcja BHP przy pracy w pracowni eye-trackingu,

Zatacznik nr 9i - Instrukcja BHP przy pracy w kuchni i kantynie studenckiej w Akademii Ekonomiczno-
Humanistycznej w Warszawie,

Zatacznik nr 10 - Zarzgdzenie nr 5/11/2021 z dnia 26 listopada 2021 roku w sprawie zasad

organizowania imprez sportowych, kulturalnych lub rozrywkowych.

§11
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 4/11/2021 z dnia 26 listopada
2021 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w Akademii Ekonomiczno — Humanistycznej

w Warszawie.






