Zatacznik 1 do Zarzadzenia Nr 3/12/2024
Rektora Akademii Ekonomiczno-
Humanistycznej w Warszawie

z dn. 18 grudnia 2024 r.

Procedura dokonywania zmian w programie studiow

Dziekan wydziatu wyznacza osobe odpowiedzialng za sprawowanie pieczy nad programem studidow

na danym kierunku studiéw (kurator programu studidw) lub na danym kierunku i poziomie studiow.
Osoba taka pozostaje w statym kontakcie z dziekanem i dziata pod nadzorem dziekana w zakresie zadan
zwigzanych z procesem dokonywania zmian w programu studiéw. Na kuratora programu studiéw
dziekan moze wyznaczy¢ siebie.

Kurator programu studiow koordynuje catos¢ dziatan zwigzanych przebiegiem procesu modyfikowania
i doskonalenia programu studidw.

Obstuge administracyjng procesu dokonywania zmian w programach studidow zapewniajg pracownicy
Zespotu ds. oferty programowej (przygotowywanie szablonéw dokumentdw; biezgce uzupetnianie
whniosku o uchwalenie zmian w programie studiéw; wprowadzanie zmian w plikach; biezgce
weryfikowanie poprawnosci formalnej programu studiéw, harmonogramow, macierzy efektéw;
wprowadzanie zmian do szablonéw sylabuséw; umieszczanie plikéw w wirtualnym repozytorium
uczelni).

Proces dokonywania zmian w programie studidow stanowi istotny element procesu doskonalenia
programu studiow oraz doskonalenia jakosci ksztatcenia.

Kompleksowg okresowg ewaluacje programu studiéw przeprowadza sie nie rzadziej niz raz na 3 lata.
Okresowy przeglad programu studidw przeprowadza sie raz na rok.

Kurator programu studiow systematycznie zbiera i dokumentuje informacje, postulaty oraz propozycje
zmian w programie studiow pochodzgce od interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych

oraz z przeprowadzonego przegladu lub kompleksowej ewaluacji programu studiow.

Propozycje zmian w programie studiéw powinny uwzgledniaé w szczegdlnosci:

wyniki ankiet oceny procesu dydaktycznego wypetnianych przez studentéw,

- postulaty zgtaszane przez studentow i wyktadowcow,

- wyniki prac komisji ds. jakosci ksztatcenia,

- propozycje dziekandw i rektorow,

- propozycje pracownikéw administracyjnych uczelni,

- propozycje opiekunéw praktyk zawodowych,

- propozycje partneréw zewnetrznych uczelni, w tym pracodawcéw oferujgcych miejsca odbywania

praktyk,
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- opinie ekspertéw, w szczegdlnosci przedstawicieli Srodowisk zawodowych zwigzanych z danym
kierunkiem studiow;
- opinie podmiotéw wspédtpracujgcych z uczelnig przy prowadzeniu ksztatcenia na danym kierunku
i innych interesariuszy zewnetrznych uczelni,
- wyniki analiz rynku pracy i potrzeb spoteczno-gospodarczych,
- zalecenia PKA.
Dziekani majg prawo niezaleznego zgtaszania propozycji zmian w programie studiow.
Kurator programu studiéw przedktada propozycje zmian w programie studiéw dziekanowi, komisji
ds. jakosci ksztatcenia lub komisji programowe;.
Kurator programu studidow przekazuje do wirtualnego Repozytorium uczelni dokumentacje
poswiadczajacy zebrane opinie dotyczgce programu studidow orz inng dokumentacje potwierdzajgca
przeprowadzenie konsultacji zmian w programie studidw, w szczegdlnosci z interesariuszami
zewnetrznymi.
Propozycje zmian w programie studiéw podlegajg obowigzkowym konsultacjom z wtadzami rektorskimi,
w szczegolnosci z Prorektorem ds. ksztatcenia, oraz innymi interesariuszami, w szczegdélnosci z innymi
dziekanami, gdy zmiany dotyczg zajec¢ realizowanych wspdlnie dla studentow réznych wydziatéw.
Dziekan weryfikuje i odpowiada za poprawnosc formalng i merytoryczng programu studiow po
ewentualnym wprowadzeniu do niego postulowanych zmian.
W przypadku zmian w programie studiéw implikujgcych konieczno$¢ dokonania odpowiednich zmian
w innych programach studiéw, Prorektor ds. ksztatcenia koordynuje wprowadzenie takich zmian
we wszystkich programach studiéw, ktdrych to dotyczy.
Dziekan przekazuje Dyrektorowi Biura Rektora wniosek skierowany do Senatu o uchwalenie o ustalenie
programu studiow (w zwigzku z wprowadzeniem do niego zmian) najpdzniej 14 dni przed planowanym
posiedzeniem Senatu. We wniosku nalezy opisaé proponowane zmiany w programie studidw wraz z ich
uzasadnieniem. Do wniosku dofgcza sie w wersji elektronicznej zatwierdzong przez dziekana propozycje
zmienionego programu studiéw, harmonogram jego realizacji oraz opinie Samorzadu Studenckiego
W sprawie proponowanych zmian w programie studiéw.
Dyrektor Biura Rektora przekazuje cztonkom Senatu drogg elektroniczng wniosek dziekana
wraz z zatgcznikami najpdzniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem Senatu.
Cztonkowie Senatu zgtaszajg swoje uwagi lub zapytania odnosnie do zmian w programie studiow do
dziekana, ktéry udziela na nie odpowiedzi. W przypadku, gdy cztonkowie Senatu zgtoszg propozycje
dodatkowych zmian lub zakwestionujg wnioskowane zmiany, dziekan przygotowuje dla pozostatych
cztonkow Senatu rekomendacje co do uwzglednienia lub odrzucenia tych zmian, ktéra to rekomendacja
jest poddawana dyskusji podczas posiedzenia Senatu.
W przypadku gtosowania Senatu odbywajgcego sie w trybie obiegowym, dyskusja moze zostac
przeprowadzona

w drodze korespondenc;ji elektronicznej z udziatem wszystkich uprawnionych cztonkéw Senatu.
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Jesli w toku dyskusji zostang ujawnione uchybienia w programie studidow, Dziekan moze wycofaé
whniosek z porzadku obrad Senatu.

Senat podejmuje uchwate w sprawie ustalenia programu studidéw (przyjecia zmian w programie
studiéw) w gtosowaniu jawnym.

Dyrektor Biura rektora umieszcza pliki z ustalonym przez Senat programem studiéw na stronie BIP
uczelni.

W elektronicznym repozytorium uczelni umieszcza sie program studiéw wraz z towarzyszacg mu
dokumentacjg uzupetniajaca (tj. wniosek do Senatu, harmonogram realizacji programu studidow, macierz
efektdw uczenia sie, opinia samorzadu studenckiego, opinie interesariuszy zewnetrznych, sylabusy
zajec).

Kurator programu lub dziekan nadzoruje wprowadzenie na stronie internetowej uczelni odpowiednich
zmian w informacjach dotyczacych oferty edukacyjnej uczelni, wynikajgcych ze zmian w programie

studiow zatwierdzonych przez Senat.
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