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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/03/2026
Rektora Uniwersytetu VIZJA

z dnia 2 marca 2026 roku

Procedura opracowywania programoéw studiéw dla nowych kierunkow

studiow w Uniwersytecie VIZJA

Inicjatywa utworzenia nowego kierunku studiow moze pochodzi¢ w szczegdlnosci
od: dziekana wydziatu, rektora lub prorektora wlasciwego ds. ksztalcenia, komisji
ds. jakosci ksztatcenia lub komisji programowej, interesariuszy zewnetrznych uczelni,

jednostek organizacyjnych uczelni odpowiedzialnych za rozwdj oferty dydaktyczne;.

Po wstepnej ocenie zasadnosci utworzenia nowego kierunku studiéw, rektor
podejmuje decyzje o rozpoczeciu prac nad opracowaniem dokumentacji, w tym

programu studidw, nowego kierunku studiow.

Dziekan wyznacza osobg¢ odpowiedzialng za koordynacj¢ procesu opracowania
programu studiéw dla nowego kierunku (koordynator programu nowego kierunku),
zwana dalej ,,koordynatorem programu”, a takze powoluje zesp6! ds. opracowania

programu studiéw dla nowego kierunku.

W sktad zespotu wchodza w szczegdlnosci:

e nauczyciele akademiccy reprezentujacy dyscypliny przypisane do kierunku,
e przedstawiciele praktyki zawodowej — w przypadku profilu praktycznego,
® pracownicy Zespolu ds. oferty programowej

e przedstawiciele interesariuszy zewnetrznych.
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5. Obsluge administracyjng procesu opracowywania programu studiow zapewniaja

pracownicy Zespotlu ds. oferty programowej, w szczegolnosci poprzez:

e przygotowanie szablonéw dokumentéw skladajacych si¢ na dokumentacije
programowa m. in. (szablon harmonogramu realizacji programu studiéw, szablon
programu studidéw, szablon macierzy efektéw uczenia sig, szablony sylabuséw,

szablon programu praktyk zawodowych itp.)

e biezacq weryfikacje spojnosci pomiedzy poszczegélnymi dokumentami

sktadajacymi si¢ na dokumentacj¢ programu studiéw,
e redakcje formalna przygotowywanych dokumentow i ich formatowanie,

e dokumentowanie poszczegdlnych etapow procesu opracowywania programu
studiéw, w szczegolnosci przeprowadzane konsultacje dotyczace programu
studiéw,

e gromadzenie i archiwizowanie w wirtualnym repozytorium uczelni powstajacej

dokumentacji, w tym opinii dotyczacych programu studiéw o koncepcji

ksztalcenia.

6. Opracowanie dokumentacji wymaganej dla nowego kierunku studiéw obejmuje

w szczegolnosci:

e okreslenie koncepciji ksztalcenia, celow ksztalcenia, zgodnosci koncepcji
ksztatcenia z misja 1 strategia uczelni, zgodnosci kierunku studiow i efektow

uczenia si¢ z potrzebami otroczenia spoteczno-gospodarczego;

e przypisanie kierunku do dyscyplin naukowych, okreslenie poziomu, profilu,

formy i czasu trwania studiow,
e opracowanie harmonogramu realizacji programu studiéw,

e opracowanie kierunkowych efektow uczenia si¢ zgodnych z Polska Rama
Kwalifikacji oraz powigzanie ich z zajeciami — w formie macierzy ,,zajecia

x efekty”,
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e opracowanie programu studiow, zawierajacego wszystkie obowigzkowe elementy

okreslone w Rozporzadzeniu w sprawie studiow,

e opracowanie programu praktyk zawodowych (jezeli program przewiduje
praktyki),

e opracowanie planowanej obsady dydaktycznej do prowadzenia zaje¢

dydaktycznych,

® opracowanie opisu infrastruktury niezbednej do prowadzenia studiéw na danym
kierunku, z podziatem na infrastrukture juz istniejaca oraz zasoby, ktore nalezy

uzupelnié,

e opracowanie spisu zasob6w bibliotecznych niezbednych do uzupelnienia

na potrzeby danego kierunku studiow.

Koordynator programu zapewnia przeprowadzanie konsultacji projektu programu
studiow, a takze innych dokumentéw skladajacych si¢ na dokumentacj¢ tworzonego
kierunku studiow, z interesariuszami wewnetrznymi oraz zewngtrznymi,

w szczegolnosci z przedstawicielami srodowisk zawodowych wlasciwych dla kierunku

studiow.

Proces opracowywania programu studiow oraz pozostatej dokumentacji dla kierunku
studiéw ma charakter iteracyjny 1 wymaga uwzgledniania opinii i uwag
poszczegdlnych interesariuszy. W procesie tym wspoluczestnicza, w odpowiednich
dla siebie zakresach, wszyscy czlonkowie zespotu opracowujacego program studiow

1 pozostala dokumentacj¢ kierunku.

Poszczegolne dokumenty stanowiace obowigzkowa dokumentacje kierunku studiow

podlegaja obowigzkowym konsultacjom z wiadzami rektorskimi.

Dziekan weryfikuje i odpowiada za poprawnosc formalng i merytoryczng cale;

dokumentacji kierunku studiow.

Projekt programu studiéw wymaga uzyskania akceptacji prorektora ds. ksztalcenia

przed skierowaniem go do dalszego procedowania.

Strona 3z 5



12. Dziekan przekazuje Dyrektorowi Biura Rektora wniosek skierowany do Senatu

13.

14.

15.

16.

17.

o ustalenie programu studiow dla nowego kierunku studiéw, najpézniej 14 dni przed

planowanym posiedzeniem Senatu.

Do wniosku dotacza si¢ w wersji elektronicznej:

projekt programu studiow,

harmonogram realizacji programu studiow,

e macierz efektéw uczenia sig,

opini¢ Samorzadu Studenckiego.

Dyrektor Biura Rektora przekazuje cztonkom Senatu wniosek wraz z zalacznikami

droga elektroniczna, najpozniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem Senatu.

Cztonkowie Senatu zglaszajq uwagi lub pytania dotyczace programu studiow
do dziekana, ktory udziela na nie odpowiedzi. W przypadku zgloszenia propozycit
zmian, dziekan przygotowuje rekomendacj¢ w sprawie ich uwzglednienia lub

odrzucenia.

Senat podejmuje uchwale w sprawie ustalenia programu studiéw dla nowego

kierunku studiéw w glosowaniu jawnym.

Dyrektor Biura Rektora umieszcza program studiéw ustalony przez Senat na stronie

BIP uczelni.

W wirtualnym repozytorium uczelni umieszcza si¢ kompletna dokumentacje kierunku

studiéw, w szczegdlnosci:

e program studiow,

e harmonogram realizacji programu studiow,
® macierz efektéw uczenia sie,

e wniosek do Senatu,
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e opinie Samorzadu Studenckiego i interesariuszy zewnetrznych,

e sylabusy zajec.
18. Koordynator programu lub dziekan nadzoruje wprowadzenie informacji o nowym

kierunku studiéw do oferty edukacyjnej uczelni publikowanej na stronie internetowej

uczelni.
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