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Prorektora ds. kształcenia Uniwersytetu VIZJA
z dnia 5 sierpnia 2026 r.
PROCEDURA NR 3
Procedura przekazywania informacji zwrotnej o wynikach ewaluacji zajęć dydaktycznych
§ 1. [Cel procedury]
1. Procedura określa zasady, tryb oraz odpowiedzialność w zakresie przekazywania informacji zwrotnej osobom studiującym, osobom prowadzącym zajęcia w Uniwersytecie VIZJA oraz kadrze zarządzającej dydaktyką o wynikach ewaluacji zajęć dydaktycznych w Uniwersytecie VIZJA, zwanym dalej „UV”.
2. Procedura ma na celu usystematyzowanie procesu przekazywania informacji zwrotnej w zakresie wyników procesu ewaluacji zajęć dydaktycznych w UV.
§ 2. [Zakres procedury]
1. Procedura obejmuje proces rozdysponowania wyników cyklicznej ewaluacji zajęć dydaktycznych, realizowanej w UV zgodnie z Procedurą nr 1.
§ 3. [Podstawa prawna i dokumenty powiązane]
1. Procedura nr 1 – Procedura cyklicznej ewaluacji zajęć dydaktycznych.
2. Procedura nr 2 – Procedura zgłaszania i analizy potrzeb szkoleniowych.
3. Wewnętrzny System Zapewniania Jakości Kształcenia Uniwersytetu VIZJA.
4. Strategia Uczelni.
5. Zarządzenie nr 5/12/2025 Rektora Uniwersytetu VIZJA z dnia 22 grudnia 2025 r. w sprawie powołania nowej jednostki organizacyjnej w strukturze Uniwersytetu VIZJA – Biura Doskonałości Dydaktycznej.
6. Zarządzenie nr 1/07/2026 Prorektora ds. kształcenia Uniwersytetu VIZJA z dnia 27 lipca 2026 r. w sprawie przyjęcia „Zasad funkcjonowania Biura Doskonałości Dydaktycznej w strukturze Uniwersytetu VIZJA”.
§ 4. [Odpowiedzialność]
1. Za przygotowanie, analizę i przekazywanie informacji zwrotnej dotyczącej wyników ewaluacji zajęć dydaktycznych odpowiada Biuro Doskonałości Dydaktycznej, zwane dalej „BDD”.
2. Kadra zarządzająca dydaktyką wykorzystuje wyniki ewaluacji zajęć dydaktycznych w celu podejmowania działań doskonalących jakość kształcenia.
§ 5. [Formy i tryb przekazywania informacji zwrotnej]
1. Informacja zwrotna z wynikami ewaluacji zajęć dydaktycznych jest przekazywana:
1) społeczności studenckiej – w formie raportu semestralnego;
2) osobom prowadzącym zajęcia w UV - w formie indywidualnych raportów udostępnianych w systemie informatycznym UV;
3) dziekanom oraz prorektorom i rektorowi - w formie raportów zbiorczych;
4) Uczelnianej Radzie ds. Jakości Kształcenia - w formie odrębnego raportu.
2. Po zakończeniu analizy danych z procesu ewaluacji zajęć dydaktycznych BDD sporządza raport semestralny dla społeczności studenckiej. Raport zawiera zbiorcze oceny ilościowe dla poszczególnych kierunków i dla Uczelni ogółem za semestr, którego dotyczyła ewaluacja. Dokument ten jest dystrybuowany za pośrednictwem uczelnianego systemu Verbis oraz przekazywany drogą mailową do wiadomości Samorządowi Studenckiemu.
3. Po zakończeniu ankietyzacji w procesie ewaluacji zajęć dydaktycznych w danym semestrze pobrane dane ilościowe (oceny poszczególnych kryteriów) i jakościowe (pytania otwarte) zostają zagregowane w systemie informatycznym UV osobno dla każdej ocenianej osoby prowadzącej zajęcia w UV (dane zgrupowane według prowadzonego przedmiotu) i załączone do jej indywidualnego konta w systemie informatycznym UV w formie dostępnego cyfrowo raportu w polskiej i angielskiej wersji językowej. Osoby prowadzące zajęcia w UV są powiadamiane pocztą elektroniczną o możliwości zapoznania się z raportem i o sposobie jego pobrania z indywidualnego konta w systemie informatycznym UV.
4. Raport zbiorczy dotyczący wyników ewaluacji zajęć dydaktycznych jest przekazywany pocztą elektroniczną dziekanom, prorektorom i rektorowi. Obejmuje on dostępny cyfrowo plik z opisem wyników ewaluacji procesu dydaktycznego i zasad ich interpretacji, oraz załącznik zabezpieczony hasłem z surowymi danymi wyeksportowanymi z systemu informatycznego UV.
5. Odrębny raport dotyczący wyników ewaluacji zajęć dydaktycznych w danym semestrze jest opracowywany w formie zagregowanej i zanonimizowanej dla Uczelnianej Rady ds. Jakości Kształcenia. Raport w dostępnym cyfrowo pliku jest publikowany na stronie Uczelni na podstronach Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia oraz BDD.
6. Szczegółowy sposób zbierania danych określa Procedura nr 1 – Procedura cyklicznej ewaluacji zajęć dydaktycznych.
§ 6. [Zasady przekazywania informacji zwrotnej]
1. Informacja zwrotna ma charakter poufny i rozwojowy.
2. Informacja zwrotna nie stanowi oceny pracowniczej i nie jest bezpośrednią podstawą do decyzji kadrowych.
3. Przekazywanie informacji zwrotnej odbywa się z poszanowaniem zasad etyki, ochrony danych osobowych oraz autonomii osób prowadzących zajęcia w UV.
§ 7. [Wykorzystanie informacji zwrotnej]
1. Wyniki ewaluacji zajęć dydaktycznych oraz przekazana informacja zwrotna stanowią podstawę do identyfikacji obszarów wymagających wsparcia oraz planowania działań rozwojowych.
2. Na podstawie raportów zbiorczych oraz wyników hospitacji zajęć dziekani mogą podejmować decyzje o potrzebie rozmów rozwojowych z osobami prowadzącymi zajęcia w UV oraz o kierunkach doskonalenia jakości dydaktyki.
3. Zidentyfikowane potrzeby mogą stanowić podstawę planowania szkoleń i innych działań służących rozwijaniu kompetencji osób prowadzących zajęcia w UV, dotyczących dydaktyki oraz innych obszarów wspierających jakość procesu kształcenia.
§ 8. [Postanowienia końcowe]
1. Procedura podlega aktualizacji w przypadku wystąpienia okoliczności uzasadniających jej zmianę.
2. Procedura wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia.
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