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1. Cele praktyk

Zasadniczym celem praktyk jest ksztatcenie studentéw w miejscu praktycznego stosowania
zdobywanej przez nich wiedzy.

Praktyki zawodowe realizowane przez studentéw filologii angielskiej I stopnia maja
umozliwi¢ im zweryfikowanie dotychczas nabytej wiedzy teoretycznej oraz nabycie praktycznych
umiejetnosci wykorzystania tej wiedzy w pracy zawodowej lub prowadzeniu dziatalno$ci
gospodarczej.

Podczas praktyk student powinien takze mie¢ mozliwo$¢ ujawnienia badz nabycia
wlasciwych kompetencji spotecznych, niezbgdnych do praktycznego wykonywania pracy
zawodowej lub prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;.

Nadrzednym celem praktyki jest zaznajomienie si¢ przez studenta z charakterem pracy
filologa jezyka angielskiego wykonywane; w ramach specyfiki danej instytucji lub placoéwki

zatrudniajacej filologow.
2. Ogolne efekty uczenia si¢ zakladane do osiagni¢cia przez studentow w trakcie praktyk

Wiedza

Kod Efekty uczenia si¢

W_1 |Student zna cele i zadania realizowane przez dana placéwke oraz rozumie miejsce, rolg i zadania filologa
angielskiego wykonujacego w tej placowce zawod filologiczny (np. lektor jez. angielskiego, tlumacz,

specjalista ds. integracji i komunikacji migdzykulturowej, korespondent).

W_2 | Student zna wybrane metody, narzgdzia oraz rozwiazania organizacyjno-technologiczne wykorzystywane przez
filologéw angielskich w danej placowce do realizacji praktycznych celéw zawodowych typowych dla
wybranego zawodu filologicznego (np. do realizacji ttumaczen, do nauczania jgezyka obcego, procedury

kontaktow z klientami, organizacji szkolen, prowadzenia mediacji w jezyku angielskim).

W_3 | Student zna zasady etyki oraz przepisy regulujace prace filologa angielskiego w danej placéwce.




Umiejetnosci

Kod

Efekty uczenia si¢

U1

Student potrafi nawigza¢ wtasciwa wspotprace z przetozonymi i wspotpracownikami, w tym filologami i

innymi specjalistami pracujagcymi w danej placowce.

U2

Student potrafi poprawnie zastosowaé pod nadzorem innego filologa lub specjalisty dziedzin pokrewnych
wybrane metody, narzgdzia i inne praktyczne rozwigzania wykorzystywane w danej placowce do realizacji zadan
typowych dla wybranego zawodu filologicznego (np. dokonywaé ttumaczenia, przeprowadza¢ szkolenie,
prowadzi¢ nauczanie jezyka angielskiego i/lub innego obcego itp., komunikowa¢ si¢ z klientami, zespotem
kolegialnym w przypadku podmiotéow zagranicznych lub przedsigbiorstw polsko-angielskich w

jezyku angielskim i/lub innym obcym itp.).

U3

Student poprawnie korzysta z rozwigzan technologicznych, medialnych i organizacyjnych stosowanych w

danej placowce stosownie do wymogow i specyfiki wybranego zawodu filologicznego.

Student potrafi w praktyce zastosowaé zasady etyki, przepisy prawne i inne regulacje realizujac w danej

placéwce czynnosci zawodowe typowe dla wybranego zawodu filologicznego.

Kompetencje

Kod

Efekty uczenia si¢

K 1

Student ujawnia postawg prospoleczng, szacunek i wrazliwos¢ wobec potrzeb odbiorcow ustug filologicznych

w danej placowce.

Student wykazuje si¢ rzetelnoscig i kieruje si¢ rozwaga oraz poczuciem odpowiedzialno$ci zawodowej w
zakresie powierzonych mu do wykonania obowigzkow i zadan stosownie do oczekiwan i wymagan wobec

wybranego zawodu filologicznego.

K 3

Student u§wiadamia sobie znaczenie realizowania praktycznych czynno$ci zawodowych filologa angielskiego

w oparciu o wiedz¢ naukowa; jest przy tym §wiadomy granic swoich kompetencji.

3. Szczegolowe efekty uczenia si¢ dla praktyk zawodowych realizowanych w ramach

sciezek ksztalcenia zawodowego

Edukacja jezykowa

Biznes (w tym turystyka i

inne uslugi) Translatoryka

Praktyka I (Semestr 5)

WIEDZA

Student zna rézne formy i metody Student zna cele 1 zadania

przeprowadzania  lekcji  jezyka
angielskiego, dostosowujac poziom
zaje¢ do ogodlnego poziomu grupy
oraz indywidualnego poziomu osob
Ww niej uczacych sig.

Student zna cele i zadania firmy w
ktorej realizuje praktyke zawodowa,
rozumie znaczenie jezyka
angielskiego dla specyfiki zadan
realizowanych przez firmg.

realizowane przez biura tlumaczen,
rozumie wewnetrzne zasady
organizacji pracy oraz podzialu
obowiazkéw w miejscu odbywania
praktyk zawodowych.

Student zna zasady organizacji | Student zna =zasady organizacji | Student zna zasady 1 kanaly
nauczania jezyka angielskiego w | placowki, jej strukture, poszczegolne | komunikacji ze wspotpracownikami,
placowece. dziaty oraz zadania przez nie | przelozonymi oraz klientami biura

realizowane. Rozumie rol¢ i zadania | ttumaczen, w  ktorym odbywa
filologa angielskiego w tej placowce. | praktyki zawodowe.

Student zna zadania i zasady pracy | Student zna strukture i podstawowe | Student zna zréznicowane kategorie
lektora  jezyka angielskiego w | zasady funkcjonowania  sektora | thumaczen realizowanych w danej
placowce. gospodarczego, w ktérym | placowce oraz zna  wlasciwe

funkcjonuje = dana  firma, w | narz¢dzia (oprogramowanie, zasoby
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powiazaniu z wiedza o krajach
anglojezycznych.

stownikowy, korpusy jezykowe itd.)
wykorzystywane w danej placowce
do ich realizacji.

Student zna metody dydaktyczne
stosowane W nauczaniu jezyka
angielskiego w placowce.

Student zna  aktualne trendy
obowigzujace w sektorze
gospodarczym, W ktérym
funkcjonuje firma. Zna zasady
powstawania  produktu, ktdérego

obrét prowadzi placowka.

Student zna metody 1 techniki
realizacji tlumaczen pisemnych i
ustnych.

Student zna réznorodne pomoce,
srodki i materialy dydaktyczne
stosowane W procesie nauczania
jezyka angielskiego w placowce.

Zna zasady bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przepisy wewngtrzne
obowiazujace w miejscu pracy.

Student zna zasady
obowiazujace w pracy thumacza.

etyki

Student zna przepisy BHP i zasady
obowiazujace lektora podczas pracy z
innymi osobami w placowce, w
szczeg6lno$ci w pracy z dzieémi i
milodziezg.

Student zna zasady bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz  przepisy
wewnetrzne obowiazujace w biurze
thumaczen.

UMIEJETNOSCI

Student potrafi wilasciwie | Student potrafi wilasciwie | Student potrafi poprawnie
komunikowa¢ si¢ z przetozonymi, | komunikowa¢ si¢ z przetozonymi | komunikowaé sie¢ w  kwestiach
innymi lektorami oraz uczniami w | oraz wspotpracownikami | zawodowych  z  przetozonymi,
roznych  okoliczno$ciach ~ przy | wykorzystujac jezyk angielski oraz | wspotpracownikami oraz
wykonywaniu czynnosSci | wiedzg o  specyfice  krajow | potencjalnymi  klientami  biura
zawodowych (w trakcie lekcji i poza | anglojezycznych. tlumaczen.

nig)

Student potrafi pod nadzorem | Student  potrafi  rozpozna¢ i | Student sprawnie  korzysta z
opickuna opracowac konspekt zajeé¢, | przeanalizowaé czynniki wptywajace | oprogramowania wspierajacego
zadania oraz  inne  materialy | na jako$¢ ustug wykorzystujac do | pracg thumacza, wykorzystywanego

dydaktyczne do  wykorzystania
podczas lekcji jezyka angielskiego.

tego zrodta anglojezyczne.

w biurze ttumaczen.

Student potrafi wspotuczestniczy¢
lub samodzielnie przeprowadzié
zajecia z jezyka angielskiego dla
grupy na niskim poczatkujacym lub
$rednio-zaawansowanym poziomie
znajomosci jezyka.

Student potrafi rozpoznawac
potrzeby klienta biznesowego Iub
indywidualnego; przeprowadza
roZmowy z klientami lub

kontrahentami w jezyku angielskim

Student potrafi pod nadzorem
zakladowego  opiekuna  praktyk
zrealizowac zlecone mu tlumaczenia
pisemnych  tekstow  lub  ich
fragmentow wykorzystujacych
terminologi¢ ogdlna.

Student potrafi poprawnie wypeknia¢
dokumentacje z przeprowadzonych
zajec celem archiwizowania
postepow uczniow.

Student umiejetnie  wykorzystuje
swoja wiedze 0 krajach
anglojezycznych oraz kompetencje
jezykowe  do  wspottworzenia,
promocji, i udoskonalania oferty
ustug danej placowki.

Samodzielnie dokonuje angielskich
thumaczen pisemnych
niespecjalistycznych  tekstow o
umiarkowanym stopniu trudnosci.

Student potrafi oszacowaé poziom
znajomosci  jezykowej  ucznia,
rozpozna¢ obszary brakow w wiedzy
i umiejetnosciach oraz zaplanowaé

Student potrafi pozyskiwaé dane
niezbedne do realizacji
powierzonych zadan wykorzystujac
do tego rozne $rodki technologiczne

dziatania celem ich zniwelowania. oraz zasoby sieciowe, W tym
angloj¢zyczne.
Student potrafi obstugiwaé
oprogramowanie komputerowe

wykorzystywane do prawidlowego
funkcjonowania firmy, w tym takze
specjalistyczne aplikacje lub bazy
danych.

KOMPETENCJE

Student przestrzega zasad
regulaminu pracy oraz innych zasad
obowiazujacych w szkole jezykowej
lub placowce prowadzacej
ksztatcenie jezyka angielskiego.

Student przestrzega zasad
regulaminu pracy oraz innych zasad
obowigzujacych W placowce
organizujacej praktyki.

Student w trakcie pracy wykazuje si¢
wysokim poziomem
profesjonalizmu, szacunku oraz
zrozumienia wobec potrzeb klientow
ustug biur thumaczeniowych.




Student wykazuje si¢ inicjatywa i
kreatywnos$cia w wykonywanych

Student wykazuje si¢ inicjatywa i
kreatywno$cia w zadaniach

Student zachowuje obowiazujace w
biurze thumaczen regulacje i stosuje

zadaniach lektora jezyka konywanych podczas praktyk. .
angielskiego. Jezy wykonywanych p prakty zasady poufnosci.
Student w stosunku do wuczniéw | Student dazy do  budowania
wykazuje  postaw¢  pozytywnej | pozytywnych relacji z innymi

motywacji zachgcajaca do uczenia
si¢ jezyka angielskiego.

cztonkami zespolu, promuje zasady
poszanowania drugiego czlowieka
bez dyskryminowania go ze wzgledu
na jego odmiennos¢ kulturowa.

Praktyka II (Semestr 6)
WIEDZA
Student zna rézne formy i metody | Student zna i rozumie zasady z | Student zZna w stopniu
przeprowadzania  lekcji  jezyka | zakresu ochrony wlasnosci | zaawansowanym  warsztat  pracy

angielskiego, dostosowujac poziom
zaj¢¢ do ogodlnego poziomu grupy
oraz indywidualnego poziomu o0s6b
W niej uczacych sie.

przemystowej i prawa autorskiego,
zna specyfike tych regulacji w kraju,
w  ktorym  odbywa  praktyke
zawodowa.

thumacza, zna techniki, strategie i
procedury realizowania tlumaczenia
oraz dokonuje oceny ich
przydatnosci w  zaleznosci od
zleconego zadania.

Student  zna  rozne  metody | Student zna podstawowe przepisy | Student rozumie zasady i techniki
aktywizujagce wykorzystywane w | celne, wizowe 1 paszportowe, | przektadu ustnego (konsekutywnego
nauczaniu  jezyka  angielskiego | regulacje prawne dotyczace sektora | i symultanicznego) oraz zna zasady
dopasowane do wieku 0sob uczacych | gospodarki, w ktérym funkcjonuje | postugiwania sig sprzgtem
si¢. dana firma w kraju, w ktorym | wykorzystywanym do przektadow

odbywa praktyke zawodowa. ustnych  (kabin do  tlumaczen

symultanicznych)
Student zna glowne serie | Student zna podstawowe przepisy | Student zna zaawansowang
podrecznikéw  wykorzystywane do | dotyczace prowadzonej dziatalnosci | terminologie jezyka angielskiego w
nauczania jezyka angielskiego na | gospodarczej w kraju, w ktéorym | zakresie = przynajmniej  jednego
réznych poziomach zaawansowania, | odbywa praktyke zawodowa. obszaru specjalistycznego.
zna ich zawarto$¢ merytoryczng, ich
praktyczne zastosowanie oraz wady i
zalety poszczegolnych serii
podrecznikow.
Student zna zréznicowane sposoby i | Student zna zasady komunikacji | Student zna metody 1 zasady
zasady oceniania postgpoéw o0sob | biznesowej, specjalistycznej dla | poprawnej komunikacji z klientami i
uczacych si¢ jezyka angielskiego oraz | danego sektora gospodarczego i | innymi odbiorcami ustug
przekazywania  informacji stosuje je w komunikacji w jezyku | thumaczeniowych.
zwrotnych o postgpach w nauce. angielskim .
UMIEJETNOSCI

Student potrafi samodzielnie | Student potrafi samodzielnie | Student potrafi samodzielnie
zaplanowa¢ 1 zrealizowaé przebieg | opracowa¢ dopasowana do potrzeb | zrealizowaé  pisemny  przektad

jednostki lekcyjnej w oparciu o | klienta oferte w sektorze jego | zleconych tekstow, z oraz na jgzyk
przygotowany wczesniej konspekt | funkcjonowania  pod  nadzorem | angielski, stosujac  zgodne @z
zajeC; umiejetnie zarzadza czasem | opiekuna, korzystajac z | charakterem zlecenia techniki i
lekcyjnym wydzielajac czas na | rozbudowanej wiedzy o | strategie przektadu.
poszczegdlne zadania. uwarunkowaniach spotecznych,

kulturowych,  geograficznych i

ekonomicznych w ktéorym odbywa

praktyke zawodowa.
Student potrafi samodzielnie | Student potrafi samodzielnie | Student potrafi dokona¢ ustnego
przeprowadzi¢ lekcje jezyka | zaplanowac i zrealizowa¢ projekt w | przektadu ustnego (konsekutywnego
angielskiego dla grup o | sektorze  funkcjonowania  firmy | i symultanicznego) z oraz na jezyk
zroznicowanych poziomach | zgodny z wytycznymi  osoby | angielski.
zaawansowania. zamawiajacej; potrafi przygotowac

dokumentacje niezbedna do
rozliczenia tego projektu.

Student potrafi samodzielnie ocenia¢
i weryfikowa¢ postepy w pracy
poszczegdlnych uczniow w grupie.
Potrafi wskaza¢ obszary wymagajace

Student  potrafi ~ wykorzystywac
znajomos$¢ jezyka angielskiego do
efektywnego i plynnego
komunikowania si¢ w  jezyku

Student potrafi realizowac przektady
z 1 na jezyk angielski w zakresie
wybranej tematyki specjalistycznej.




szacunku i wrazliwosci wobec 0s6b
uczacych si¢ jezyka angielskiego, w
szczegOlnosci 0s6b o wyraznych
trudnoéciach w nauce lub spadku
motywacji.

wspotpracownikom i przetozonym,
odznacza si¢ wysokim poziomem
wrazliwosci spotecznej oraz
poszanowaniem rdéznic kulturowych
w trakcie kontaktow z
cudzoziemcami; dostosowuje sposob
prowadzenia rozmowy do potrzeb
klienta lub kontrahenta.

poprawy oraz zaproponowac zadania | angielskim z partnerami

potrzebne do podniesienia w tym | biznesowymi oraz potencjalnymi

zakresie swoich umiejetnosci | klientami

Jjezykowych.
Student potrafi samodzielnie
przeprowadzac analizy oraz
poszukiwaé aktualnosci zwigzanych
z  prowadzong  przez  niego
dziatalnoscig zawodows.

KOMPETENCJE
Student wykazuje si¢ postawa | Student okazuje szacunek klientom, | Student jest swiadomy granic swoich

kompetencji - weryfikuje
ttumaczenia, co do  ktdrych
poprawnos$ci nie ma pewnosci oraz
konsultuje z innymi kompetentnymi
specjalistami.

ustawicznego podnoszenia swoich
kompetencji jezykowych 1 wiedzy
fachowe;j.

Student jest gotow do wykonywania | Student cechuje si¢ wysokim | Student dazy do zachowywania
powierzonych mu zadan rzetelnie, | poziomem odpowiedzialnosci | szczegodlnej dbatosci 1 najwyzszej
sumiennie i terminowe. spotecznej, dba o  rzetelne | staranno$ci dokonujac thumaczen.
wykonywanie przez niego zadan.
Student posiada $wiadomos¢ | Student ma $wiadomos¢
znaczenia znajomosci jezyka | konsekwencji ~ wynikajacych  z
angielskiego w pracy, dazy do | zaniedban w pracy tlumacza,

dochowuje najwyzszych standardow

pracy i wspolpracy przy
wykonywaniu ttumaczen.

4. Tresci programowe

Tres$ci programowe realizowane podczas praktyki zawodowej powinny odzwierciedla¢

specyfike zadan powierzanych w placowce filologom j¢zyka angielskiego w ramach danego zawodu

filologicznego.

Student wykonuje praktyczne dzialania zawodowe pozwalajagce mu na prze¢wiczenie

zdobytych kompetencji w zakresie postugiwania si¢ jezykiem angielskim. Podczas praktyki student

powinien zapozna¢ si¢ ze specyfika placowki, w ktorej odbywa praktyke, jej gldéwnymi celami 1

zadaniami. Ponadto student powinien zapozna¢ si¢ z zasadami bezpieczenstwa 1 higieny

obowiazujacymi w danej placéwce. Student zapoznaje si¢ takze z zasadami prawnymi 1 etycznymi

zwigzanymi z wykonywaniem czynnosci zawodowych typowych dla wybranego zawodu

filologicznego. Student powinien zapozna¢ si¢ ze specyfika zadan 1 obowigzkéw przynaleznych do

powierzonego mu stanowiska pracy. Powinien mie¢ mozliwo$¢ zaré6wno obserwowania sposobu

wykonywania czynnosci zawodowych realizowanych na danym stanowisku przez innego

pracownika, jak réwniez samodzielnie, pod nadzorem opiekuna praktyk, wykona¢ powierzone mu

zadania 1 obowigzki. Zadania wykonywane przez studenta moga obejmowacé niespecyficzne

czynnosci, niezbedne do realizacji w danej placowce, jednakze powinny przede wszystkim

obejmowac¢ dziatania specyficzne dla wybranego zawodu filologicznego.




Oznacza to konieczno$¢ stworzenia studentowi mozliwo$ci wykorzystania przez niego jego

kompetencji jezykowych i wiedzy filologicznej zakresie nast¢pujacych tresci ksztatcenia:

Szczegoélowe tresci ksztalcenia

uczniow zajeé jezyka angielskiego
pod kontrolg lektora. W tym m. in.
wyszukiwanie i analiza materiatow
dydaktycznych (tekstowych oraz
audiowizualnych) pod katem
dopasowania do poziomu i wieku
ucznia; przygotowanie zadan
tekstowych dla uczniow;
rozplanowywanie tresci zgodnie z
czasem nauczania.

$wiadczeniem ustug w danej firmie,
w szczegolnosci dziatan
realizowanych z wykorzystaniem
jezyka angielskiego.

Edukacja jezykowa Biznes (w tym turystyka lub Translatoryka
inne ushugi)
Praktyka I (Semestr 5)
Opracowywanie  materialow  dla | Obserwacja dziatan zwigzanych ze | Obserwacja proces6w tlumaczenia

pisemnego oraz samodzielne

tlumaczenie pisemne.

Przygotowywanie dziennika ucznia
oraz biezace rejestrowanie jego
postepOdw w nauce.

Obserwacja procesu kompozycji
tekstow o charakterze biznesowym w
jezyku angielskim 1 samodzielna
kompozycja tekstu w jezyku obcym
dla celow biznesowych.

Obserwacja procesow tlumaczenia
ustnego oraz samodzielne
thumaczenie ustne (konsekutywne
oraz symultaniczne).

zwigzanych ze specyfika ushig

Udziat w  opracowywaniu i | Obserwacja wypowiedzi ustnych w | Obserwacja procesu korekty
samodzielne opracowywanie | jezyku angielskim w  rdéznych | jezykowej thumaczonego tekstu oraz
materiatow jezykowych, | kontekstach sytuacyjnych | samodzielna  korekta  jezykowa
literaturowych lub kulturowych (np. | zwigzanych ze $wiadczeniem ushug | tekstu.

podreczniki, prezentacje | w  danej firmie; samodzielna

multimedialne, wystapienia | realizacja wypowiedzi ustnej w

publiczne, prezentacje | roznych kontekstach sytuacyjnych.

konferencyjne, multimedialne

prezentacje tematyczne, materiaty

audio/video, strony internetowe,

blogi, wideokonferencje itp.)

wymagajacych wykorzystania

kompetencji  jezykowych  i/lub

wiedzy filologiczne;.

Obserwacja  procesu  nauczania | Udziat ~w  opracowywaniu i | Obserwacja procesu korzystania z
jezyka angielskiego i nauczanie tego | samodzielne opracowywanie | technologii i  oprogramowania
jezyka w grupach o r6znym poziomie | materialow promocyjnych, | wspierajacego prace tlumacza oraz
zaawansowania oraz w roéznych | informacyjnych, tematycznych, | samodzielne korzystanie z tych
grupach wiekowych. branzowych w jezyku angielskim | technologii.

wiedzy 1 kompetencji filologicznych.

$wiadczonych w danej firmie,

podmiocie gospodarczym
Inne dziatania zwigzane specyficznie | Udziat W przygotowywaniu | Obserwacja i1 udzial w procesie
z aktywnym poshugiwaniem si¢ | wydarzen 0 charakterze | tworzenie ttumaczen przysieglych —w
jezykiem angielskim (lub | kulturotworczym, rekreacyjnym | przypadku realizacji praktyki u
dodatkowym jezykiem obcym) w | zwigzanych tematycznie z kulturg | thumacza przysiggtego.
szkole jezykowej lub innej placéwce | krajow angielskiego obszaru
nauczajacej jezyka angielskiego, | jezykowego.
komunikacja w jezyku angielskim i
praktycznym wykorzystaniem

Organizacja dodatkowych

Inne dziatania zwigzane z aktywnym

Obserwacja i udzial w procesach
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aktywno$ci dydaktycznych majacych | postugiwaniem si¢ jezykiem | komunikowania si¢ z klientami i
na celu popularyzacje nauki jezyka | angielskim i komunikacja w jezyku | kontrahentami biura tlumaczen.
angielskiego oraz wiedzy o kulturze | obcym oraz praktycznym
angielskiej. wykorzystaniem wiedzy jak réwniez
kompetencji  filologicznych  dla
celéw komunikacji biznesowe;j.
Praktyka II (Semestr 6)

Opracowywanie planéw
poszczegdlnych zaje¢ dopasowanych
do poziomu zaawansowania grupy,
w oparciu o wlasnor¢cznie stworzone
zadania oraz materialy
podregcznikowe.

Czynny wudzial w pracach nad
wspoltworzeniem oferty ustug firmy,
jej rozwoju, strategii dziatania;
przeprowadzanie poglebionej analizy
czynnikow spolecznych,
kulturowych,  ekonomicznych i
geograficznych ~ zwigzanych  ze
specyfika jej zadan  oraz
przygotowywanie na ich podstawie
raportow i propozycji dziatan.

Wspotuczestnictwo ~ w  procesie
podziatlu zadan 1 obowigzkoéw
podczas realizacji zleconego
tltumaczenia, planowanie i
organizowanie prac zwigzanych z
thumaczeniem.

Indywidualne zajel
jezyka angielskiego dla uczniow o

prowadzenia

Wspoétuczestnictwo ~ w  pracach
zwigzanych z  planowaniem i

Samodzielna realizacja zleconych
thumaczen pisemnych zgodnie z

zréznicowanym poziomie realizacja projektéyv biznesowych Wymogami osoby zlecajacej
. . | oraz uczestniczenie w pracach | ttumaczenie.
jezykowym  oraz  prowadzenie . .

) ] zwigzanych z planowaniem ,mapy
systematycznej oceny  postgpow drogowej  projektu”, wytyczania
pracy. kamieni milowych, harmonogramu

dziatan oraz metod ich realizacji.

Tworzenie indywidualnych planow Aktywne uczestnictwo w
rOZW_OJu dla ) 'poszc:Zf:gélnych Realizacja projektéw biznesowych ttlmacienlach h ustnych
uczniéw uwzgledniajaeych ich stabe | zo0dnych 7 wytycznymi (konsekutywnyc oraz
. . ! .| symultanicznych).
i mocne strony, rozplanowywanie | przelozonego, prowadzenie
zadafi domowych majacych na cele | dokumentacji zwigzanej z

okreslonym poziomie ksztatcenia.

sprzedaz, przedstawienia oferty i/lub

reklama ustug 1 produktow
oferowanych w firmie, w ktorej
przeprowadzane Y] praktyki
zawodowe.

podniesienie ~ ich  kwalifikacji | przebiegiem realizacji projektu oraz

jezykowych jego koncowym rozliczeniem.

Przygotowywanie  uczniéw  do | Przeprowadzanie rozméw | Uczestnictwo w kontroli jakosci
egzaminéw  certyfikujacych  na | biznesowych, ktorych celem jest | zleceh oraz  realizacja  korekt

jezykowych tlumaczonego tekstu.

Weryfikacja i ocena prac domowych
oraz testow shuzacych do weryfikacji
poziomu jezykowego uczniow.

Przygotowywanie raportdéw i analiz
biznesowych lub wnikajacych =z
powierzonych zadan, ustug w jezyku
angielskim zgodnie z wytycznymi
przetozonego.

Branie  udzialu w  procesie
komunikacji z klientami oraz
kontrahentami biura ttumaczen.

Przeprowadzanie dodatkowych
aktywnosci dla studentéw, ktdérych
celem jest popularyzowanie
zagadnien kulturoznawczych
dotyczacych krajow angielskiego
obszaru jezykowego.

Inne dziatania  zwigzane z
wykorzystywaniem znajomosci
jezyka  angielskiego 1 jego

praktycznym  wykorzystaniem w
komunikacji zawodowe;.

Udziat w  procesie  ewidencji
dokumentéw wewnetrznych, umoéw
oraz ich archiwizacja

Praktyka powinna umozliwi¢ studentowi zapoznanie si¢ z praktyczng dzialalnoscia
zawodowa wykonywang w wybranym przez niego szerszym obszarze aktywno$ci zawodowej
(biznes, sektor uslug w tym turystyka, edukacja jezykowa) lub specjalistycznym filologicznym

(translatoryka). Istotg tej praktyki jest powigzanie czynno$ci zawodowych specyficznych dla
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wybranego obszaru z zaawansowanymi kompetencjami jezykowymi i/lub wiedzg filologiczng. W
trakcie tej praktyki student powinien nauczy¢ si¢ kreatywnego i spdjnego taczenia rdznych
kompetencji zawodowych dla realizacji okreslonych zadan, ktore najczes$ciej wymagaja
interdyscyplinarnosci. Tres¢ zadan powierzanych studentowi moze by¢ interdyscyplinarna lub silniej
zwigzana z wybranym przez niego modulem rozszerzajacym (np. specyfika funkcjonowania
biznesowego placowki, specyfika organizacji danej placowki edukacyjnej itp.).

Student powinien zosta¢ zaznajomiony z zasadami obowigzujacymi go podczas wykonywania
czynnosci 1 zadan zawodowych w relacjach do przetozonych i wspotpracownikow, w tym do innych
specjalistow pracujagcych w danej placéwce. Ponadto student powinien zosta¢ zaznajomiony z
zasadami nawigzywania profesjonalnego kontaktu z klientami / odbiorcami ustug filologicznych i
mie¢ mozliwos¢ praktycznego ich prze¢wiczenia (np. poprzez nauczanie, komunikowanie si¢ z
klientami itp.). Student powinien pozna¢ zasady etyki i przepisy regulujace prace filologa jezyka
angielskiego w danej placéwce w odniesieniu do konkretnych czynnosci i zadan powierzanych mu
do wykonania.

Studentowi nalezy zapewni¢ sposobnos¢ i mozliwos$¢ zastosowania wiedzy naukowej do
rozwigzania konkretnych probleméw lub zadan praktycznych. W przekazywanych studentowi
treSciach nalezy szczegolnie podkresla¢ zwigzek miedzy wiedza naukowag 1 jej praktycznym
wykorzystaniem. Jednocze$nie nalezy u studenta ksztattowac postawe pokory i swiadomos¢ granic
wiasnych kompetencji zawodowych.

Zaktadowy opiekun praktyk powinien motywowac studenta do tego, by wykonywat
powierzone mu zadania 1 obowigzki w sposdb sumienny 1 z poczuciem odpowiedzialnosci za

wszystkie mozliwe konsekwencje swoich dziatan.
S. Umiejscowienie praktyk w planie studiow

Praktyki na kierunku filologia angielska (I stopnia o profilu praktycznym) maja charakter
zaje¢ obowiazkowych i planowane sg do realizacji:
- na pigtym semestrze (3 rok studiow) - PRAKTYKA [ — w wymiarze 360 godz.,
- na szostym semestrze (3 rok studiow) — PRAKTYKA Il — w wymiarze 360 godz.

Praktyki na kierunku filologia angielska od podstaw (I stopnia o profilu praktycznym) maja
charakter zaje¢ obowiazkowych i planowane sg do realizacji:
- na siodmym semestrze (4 rok studiow) —- PRAKTYKA I — w wymiarze 360 godz.,
- na 6smym semestrze (4 rok studiow) - PRAKTYKA II — w wymiarze 360 godz.



6. Wymiar praktyk

Praktyki powinny by¢ zrealizowane w tgcznym wymiarze 720 godzin i trwaé tgcznie
6 miesiecy (24 tygodnie). Za zrealizowanie praktyk zawodowych student uzyskuje tacznie

28 punktow ECTS.

7. Metody weryfikacji i oceny osiagniecia przez studentow efektow uczenia sie

zakladanych dla praktyk

Weryfikacji osiggniecia zaktadanych dla praktyki poszczegodlnych efektow uczenia si¢
dokonuje kazdorazowo zakladowy opiekun praktyk lub osoba sprawujaca bezposredni nadzér nad
czynno$ciami wykonywanymi przez studenta podczas praktyk.

W Drzienniczku praktyk student wpisuje czynno$ci i zadania, ktéore wykonuje oraz
przyporzadkowuje im odpowiedni kod efektow uczenia si¢. Do danej czynnosci moze by¢
przyporzadkowany wiecej niz jeden efekt uczenia sig.

Zakladowy opiekun praktyk powierza studentowi wykonywanie takiego zakresu zadan i
obowigzkow, ktory jest zgodny z tresciami programowymi opisanymi W niniejszym Programie
praktyk, odpowiada specyfice pracy wykonywanej przez filologa w danej placoéwce 1 umozliwia
studentowi uzyskanie wszystkich zaktadanych dla praktyki efektow uczenia si¢. Zaktadowy opiekun
praktyk potwierdza osiagnigcie lub nieosiggni¢cie zwigzanych z danym zadaniem efektow uczenia
si¢ poprzez wstawienie w dzienniczku praktyk zaliczenia (zal.) badZ niezaliczenia (nzal.) okreslonego
efektu lub efektow uczenia si¢ przypisanych do danej czynno$ci lub zadania. Zaktadowy opiekun
praktyk sporzadza koncowa opini¢ dotyczaca studenta i przebiegu praktyki, moze zamies$ci¢ tam
swoje uwagi i sugestie.

Uczelniany opiekun praktyk sprawuje biezaca opieke nad realizacja praktyk i analizuje
merytorycznie zakres 1 specyfike zadan zrealizowanych przez studenta podczas praktyki.

W kazdym roku akademickim uczelniany opiekun praktyk dokonuje osobiscie
bezposredniej weryfikacji warunkow oraz sposobu realizacji praktyk w 10% placowek, w ktorych
studenci odbywaja praktyki. Podczas takiej weryfikacji uczelniany opiekun praktyk odbywa
rozmowg¢ z zakladowymi opiekunami praktyk i kierownictwem danej placéwki oraz ze studentami
odbywajacymi tam praktyke. Uczelniany opiekun praktyk jest zobowigzany do niezwlocznego
przeprowadzenia takiej weryfikacji w przypadku, gdy powezmie wiedz¢ o mozliwych
nieprawidlowos$ciach w realizacji praktyk w danej placowce. W takcie trwania praktyki, uczelniany
opiekun praktyk jest zobowigzany do przynajmniej jednorazowego kontaktu telefonicznego z

zaktadowym opiekunem praktyk i z kazdym studentem odbywajacym praktyke



Po zakonczeniu praktyki uczelniany opiekun praktyk odbywa rozmowe ze studentem na temat
praktyki, jej przebiegu, spostrzezen i do§wiadczen studenta zdobytych podczas praktyki. Zapoznaje si¢
z zawarto$cig Dzienniczka praktyk, weryfikuje poprawnosc¢ zliczenia liczby godzin praktyk. Ponadto,
weryfikuje poprawnos¢ przypisania efektow uczenia si¢ do czynnosci i zadan wykonywanych przez
studenta podczas praktyki. Sprawdza, czy student osiagnat wszystkie efekty uczenia si¢ zaktadane dla
praktyki. Analizuje koncowa opini¢ o studencie i przebiegu praktyki sporzadzong przez zaktadowego
opiekuna praktyk. W przypadku watpliwo$ci uczelniany opiekun praktyk rozstrzyga je w kontakcie ze
studentem i/lub zakladowym opiekunem praktyk.

Student wypelnia ankiet¢ ewaluacyjng, ktora stanowi metode oceny catego procesu
organizacji i przebiegu praktyk.

W oparciu o wszystkie zebrane w ten sposéb dane uczelniany opiekun praktyk podejmuje
decyzj¢ o zaliczeniu badZz niezaliczeniu praktyk i wpisuje ja do protokolu. Protokdt wraz z
dokumentacja przebiegu praktyki (Porozumienie, Skierowanie, Dzienniczek) uczelniany opiekun

praktyk przekazuje do Biura Obstlugi Studenta.
8. Sposob dokumentowania przebiegu praktyk i realizowanych w ich trakcie zadan

Do obowiagzkowej dokumentacji przebiegu praktyki nalezy imienne:
1) Skierowanie na praktyki,
2) Porozumienie o przeprowadzenie praktyki studenckiej dla danego Studenta lub Studentow,
3) Dzienniczek praktyk,
4) Protokot zaliczenia praktyki.
Obowigzkowym sposobem dokumentacji przebiegu praktyki i realizowanych w jej trakcie zadan jest
prowadzony przez studenta Dzienniczek praktyk. W Dzienniczku praktyk dokonuje si¢ obowigzkowo
nastepujacych wpisow:
e data rozpoczecia 1 zakonczenia praktyki,
e nazwa jednostki, w ktorej student odbywa praktyke,
e imig, nazwisko, stanowisko i1 kontakt do zakladowego opiekuna praktyk,
e imig, nazwisko i stanowisko 1 kontakt do uczelnianego opiekuna praktyk,
o wykaz efektow uczenia si¢ zaktadanych do osiagniecia przez studenta podczas praktyki wraz
z przypisanymi do nich kodami,
e zakres powierzonych studentowi obowigzkow lub zadan oraz petnionych funkcji,
e dzienny zapis zadan powierzanych studentowi do realizacji wraz z odpowiadajagcymi im
kodami efektow uczenia si¢, ktorych osiggniecie lub nieosiggnigcie potwierdza podpis
zaktadowego opiekuna praktyk lub innej osoby kontrolujacej ich wykonanie,

10



e opinia koncowa i uwagi zaktadowego opiekuna praktyk.

9. Kryteria, ktore musza spelia¢ placowki, w ktorych odbywaja sie praktyki

Student moze odbywac¢ praktyki w jednostkach, w ktorych bedzie mial mozliwos¢

wykorzystania swojej wiedzy filologicznej i kompetencji jezykowych. W szczegolnos$ci moga to by¢:

placowki edukacyjne, w ktorych prowadzi si¢ nauczanie j¢zykow obcych, w tym jezyka
angielskiego;

placowki 1 instytucje o§wiatowe prowadzace ksztalcenie w jezykach obcych, w jezyku
angielskim;

przedsigbiorstwa z branzy turystycznej, agencje i biura turystyczne lub pokrewne (np.
handlu zagranicznego, transportu mi¢dzynarodowego 1 spedycji) — wymagajace
komunikacji lub innych dziatan z wykorzystaniem jezyka angielskiego lub wiedzy o
krajach anglojezycznych.

firmy 1 przedsigbiorstwa dziatajace w roznych sektorach gospodarki, w tym w sektorze
ustug, w ktorych zatrudnia si¢ specjalistow filologdw jezyka angielskiego (lub innych
filologéw) do wykonywania zadah zwigzanych z komunikacja w $rodowisku
mi¢dzykulturowym, tlumaczeniami ustnymi i pisemnymi, sporzadzaniem tekstow,
prezentacji, dokumentéw w jezyku angielskim, prowadzeniem szkolen, obstugi klientow
lub kontrahentow w jezyku angielskim, kontaktami migdzynarodowymi itp.;

biura i agencje tlumaczen;

centra kultury, zwlaszcza miedzynarodowe lub zagraniczne, powigzane tematycznie z
kulturg 1 jezykiem angielskim;

urzedy 1 instytucje publiczne, w ktorych wykorzystuje si¢ jezyk angielski lub naucza tego
jezyka (np. w formie szkolen) lub wiedze¢ o krajach anglojezycznych;

firmy 1 organizacje pozarzadowe zajmujace si¢ problematyka wielokulturowosci,
integracji, cudzoziemcow, przeciwdzialaniem wykluczeniu z przyczyn etnicznych,
rasowych, w szczeg6lno$ci zatrudniajace thumaczy jezyka angielskiego, mediatorow lub
w ktorych charakter pracy wymaga postugiwania si¢ jezykiem angielskim;
wydawnictwa, domy ksigzki — w ktorych zatrudnia si¢ filologow jezyka angielskiego;
instytucje 1 firmy z rynku medidw 1 przekazu spotecznego — w szczegdlnosci zajmujace
si¢ problematyka zagraniczng dotyczaca jednego z krajow angielskiego obszaru
jezykowego lub wymagajace komunikowania si¢ w jezyku angielskim;

placowki dyplomatyczne 1 konsulaty krajow angloj¢zycznych;
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Miejscem praktyk moze by¢ placowka dajaca mozliwo$¢ odbywania praktyki pod
opieka/nadzorem zatrudnionego w tym miejscu pracy filologa jezyka angielskiego lub innego
specjalisty realizujacego zadania zawodowe okre§lone w niniejszym Programie w czes$ci dotyczacej
tresci ksztatcenia. Typ umowy zatrudnienia opiekuna zaktadowego w danej placowce nie jest istotny
(moze to by¢ umowa o prace, umowa zlecenia itp.), wazne jest natomiast, by wymiar jego
zatrudnienia umozliwial sprawowanie biezacej opieki nad studentem, obserwacje jego pracy i
weryfikacj¢ osiagnigcia zakladanych dla praktyki efektow uczenia sig.

Placowki, w ktorych odbywajg si¢ praktyki musza mie¢ odpowiednig infrastrukture i
wyposazenie umozliwiajgce realizacj¢ zadan typowych dla danego zawodu filologicznego
odpowiednio do specyfiki danej placéwki. Placowka musi spetnia¢ ogdlne zasady bezpieczenstwa i
higieny pracy.

Weryfikacji spetniania powyzszych kryteriow dokonuje przedstawiciel uczelni przed
podpisaniem ogolnego Porozumienia z placowka o organizacji praktyk zawodowych. Uczelniani
opiekunowie praktyk powinni utrzymywac biezacy i okoliczno$ciowy kontakt z placowkami z
ktérymi uczelnia podpisata stale Porozumienia, z jej kierownictwem i/lub zatrudnionymi tam
filologami jezyka angielskiego. Uczelniany opiekun praktyk moze odwiedzac¢ t¢ placowke, zwlaszcza
w celu weryfikacji sposobu odbywania praktyki przez studenta lub w celu oceny spetniania przez
placowke wymaganych od niej standardow. Uczelniany opiekun praktyk powinien takze
kazdorazowo, przy okazji rozmoéw ze studentami o miejscu odbywania przez nich praktyki, pytac o
ich opinie, o spostrzezenia odno$nie do kwalifikacji os6b sprawujacych nad nimi opieke w placéwce,
warunkow pracy, sposobu traktowania i przestrzegania przepisow BHP.

W przypadku powzigcia informacji o jakichkolwiek niepokojacych zjawiskach lub
zastrzezeniach zwigzanych z miejscem odbywania praktyk, uczelniany opiekun praktyk powinien
niezwlocznie osobiscie je zweryfikowac 1 przekaza¢ do wiadomosci Dziekana. W przypadku
stwierdzenia razacych naruszen warunkow Porozumienia badz niespeiniania kryteriow wymaganych

od takiej placowki, Rektor rozwigzuje Porozumienie z takg placowka.
10. Reguly zatwierdzania miejsca praktyki samodzielnie wybranego przez studenta

Student moze samodzielnie wybra¢ miejsce odbywania praktyki. W takim przypadku,
placowka musi spelnia¢ wszystkie wymogi opisane w punkcie 9 niniejszego Programu praktyk
zawodowych. Uczelniany opiekun praktyk analizuje adekwatno$¢ profilu, celow 1 zadan
proponowanej przez studenta placowki 1 ocenia czy gwarantuje ona osiggnigcie przez studenta
wszystkich zakladanych dla praktyki efektow uczenia si¢. W szczego6lnos$ci, uczelniany opiekun

praktyk upewnia si¢, czy dna placowka zatrudnia filologa jezyka angielskiego i/lub innych
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odpowiednich specjalistow, ktorzy beda sprawowac nadzor nad studentem. Student zobowigzany jest
do uzyskania zatwierdzenia miejsca praktyki przez uczelnianego opiekuna praktyk przed podj¢ciem
praktyki. Formalnie, zatwierdzenie miejsca praktyki nastepuje poprzez podpisanie Skierowania na

praktyke przez uczelnianego opiekuna praktyk.

11. Warunki kwalifikowania studenta na praktyke

Student chcacy odby¢ praktyke zglasza si¢ do uczelnianego opiekuna praktyk i deklaruje, w
jakim miejscu i w jakim czasie chciatby odby¢ praktyke. Uczelniany opiekun praktyk ocenia
adekwatno$¢ propozycji studenta, bioragc pod uwage wszystkie warunki 1 kryteria opisane w
uczelnianym Regulaminie praktyk i Programie praktyk zawodowych na kierunku filologia angielska.

Decyzje o zakwalifikowaniu studenta na praktyke podejmuje uczelniany opiekun praktyk. Student

przyjmowany jest na praktyke na podstawie:

a) pozytywnie rozpatrzonego Podania o zgode Dziekana na wczesniejszq realizacje praktyk (tylko w
przypadku rozpoczecia praktyki wczesniej niz podczas pigtego semestru studiow na kierunku
filologia angielska lub przed siodmym semestrem na kierunku filologia angielska od podstaw)

b) Porozumienia o przeprowadzenie praktyki studenckiej dla danego studenta zawartego pomiedzy
uczelnig a jednostka, w ktorej odbywa si¢ praktyka,

¢) indywidualnego Skierowania na praktyki.

Wszystkie te dokumenty w imieniu uczelni podpisuje uczelniany opiekun praktyk na podstawie

petnomocnictw udzielonych przez Dziekana oraz Rektora.

Warszawa, dnia 20.09.2024 Zatwierdzam
Prodziekan WNHiS
/-/ dr Adam Swigtek
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