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Metodyka przygotowania projektu
Project Preparation Methodology
	Program studiów dla przedmiotu
obowiązujący od cyklu kształcenia
	2026/2027

	Kierunek studiów
	Administracja

	Rok i semestr studiów
	Rok III / Semestr V

	Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	Profil kształcenia na kierunku
	Ogólnoakademicki

	Moduł kształcenia dla przedmiotu
	Kierunkowy

	Nazwa specjalizacji
(jeśli przedmiot specjalizacyjny)
	-

	Status przedmiotu
	Obligatoryjny



	Forma zajęć
	Liczba godzin
	ECTS
	Forma zaliczenia
	Waga

	
	Studia
stacjonarne
	Studia
niestacjonarne
	
	
	

	Konwersatorium
	30
	16
	3
	Zaliczenie na ocenę
	100%

	Razem za zajęcia dydaktyczne
	30
	16
	
	

	Pozostałe godziny kontaktowe (konsultacje indywidualne, egzaminy, zaliczenia)
	4
	4
	
	

	Razem za zajęcia z udziałem nauczyciela akademickiego
	34
	20
	
	

	Praca własna studenta
	41
	55
	
	

	Ogółem
	75
	75
	
	


Cele kształcenia dla przedmiotu
	1.
	Zapoznanie studentów z podstawowymi pojęciami, instytucjami i uwarunkowaniami przedmiotu „Metodyka przygotowania projektu”, w szczególności w zakresie: Przedstawienie założeń projektowych dla przygotowywanego przedsięwzięcia.

	2.
	Pogłębienie rozumienia mechanizmów i zależności właściwych dla przedmiotu poprzez analizę zagadnień: Ewaluacja pomysłu projektowego, środowiska projektowego w zakresach geograficznym, administracyjnym.

	3.
	Kształtowanie umiejętności wykorzystywania wiedzy do analizy i rozwiązywania problemów praktycznych związanych z: Identyfikacja problemów - drzewo problemów 1. charakterystyka istniejącej negatywnej sytuacji będąca uzasadnieniem konieczności przeprowadzenia działań naprawczych, 2. Określenie oraz zagadnień powiązanych.

	4.
	Rozwijanie umiejętności krytycznej oceny źródeł, argumentowania i formułowania odpowiedzialnych wniosków w odniesieniu do: Badanie zależności przyczynowo - skutkowych (zakończone zbudowaniem drzewa problemów). Identyfikacja celów 1. charakterystyka pożądanej sytuacji w przyszłości, 2. oraz zagadnień powiązanych.


Efekty uczenia się
	WIEDZA

	L.p.
	Efekty przedmiotowe
(Student zna i rozumie)
	Odniesienie do efektów
kierunkowych
	Metody i formy weryfikacji
efektów uczenia się
	Kryterium zaliczenia

	W1
	Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu role uczestników procesów decyzyjnych w administracji publicznej oraz znaczenie prawa, metod zarządzania i komunikacji społecznej w przebiegu tych procesów, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Metodyka przygotowania projektu”.
	Adm_WG04
	Kolokwium, test wiedzy lub odpowiedź pisemna/ustna
	Uzyskanie co najmniej 50% punktów z wymaganej formy zaliczenia.

	W2
	Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu metody i techniki kształtowania struktur organizacyjnych administracji publicznej oraz procesy zarządzania i zmiany zachodzące w tych strukturach, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Metodyka przygotowania projektu”.
	Adm_WG06
	Kolokwium, test wiedzy lub odpowiedź pisemna/ustna
	Uzyskanie co najmniej 50% punktów z wymaganej formy zaliczenia.



	UMIEJĘTNOŚCI

	L.p.
	Efekty przedmiotowe
(Student potrafi)
	Odniesienie do efektów
kierunkowych
	Metody i formy weryfikacji
efektów uczenia się
	Kryterium zaliczenia

	U1
	Student potrafi wykorzystywać posiadaną wiedzę do opisu, analizy i oceny procesów administracyjno-prawnych oraz społecznych uwarunkowań funkcjonowania administracji publicznej, dokonywać krytycznej analizy i syntezy informacji oraz formułować na tej podstawie wnioski i opinie, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Metodyka przygotowania projektu”.
	Adm_UW02
	Analiza przypadku, zadania problemowe, praca pisemna/projekt i prezentacja wniosków
	Poprawne wykonanie zadań oraz uzyskanie co najmniej 50% punktów z elementów podlegających ocenie.

	U2
	Student potrafi planować i organizować pracę indywidualną oraz zespołową przy realizacji zadań, analiz i projektów dotyczących administracji publicznej, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Metodyka przygotowania projektu”.
	Adm_UO01
	Analiza przypadku, zadania problemowe, praca pisemna/projekt i prezentacja wniosków
	Poprawne wykonanie zadań oraz uzyskanie co najmniej 50% punktów z elementów podlegających ocenie.



	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	L.p.
	Efekty przedmiotowe
(Student jest gotów do)
	Odniesienie do efektów
kierunkowych
	Metody i formy weryfikacji
efektów uczenia się
	Kryterium zaliczenia

	K1
	Student jest gotów do współorganizowania i współuczestniczenia w przygotowywaniu projektów i działań na rzecz środowiska społecznego, realizowanych przez administrację publiczną lub we współpracy z nią, z wykorzystaniem wiedzy z zakresu nauk prawnych oraz nauk o polityce i administracji, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Metodyka przygotowania projektu”.
	Adm_KO02
	Obserwacja aktywności, udział w dyskusji, pracy zespołowej lub analizie przypadku
	Wykazanie postawy i sposobu działania zgodnych z opisem efektu podczas realizacji zadań oraz spełnienie wymagań zaliczeniowych.

	K2
	Student jest gotów do myślenia i działania w sposób przedsiębiorczy przy realizacji zadań publicznych oraz projektów i przedsięwzięć związanych z funkcjonowaniem administracji publicznej, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Metodyka przygotowania projektu”.
	Adm_KO04
	Obserwacja aktywności, udział w dyskusji, pracy zespołowej lub analizie przypadku
	Wykazanie postawy i sposobu działania zgodnych z opisem efektu podczas realizacji zadań oraz spełnienie wymagań zaliczeniowych.


Treści kształcenia
	L.p.
	Treść kształcenia (tematyka zajęć)
	Liczba godzin

	
	
	Konwersatorium
	—

	
	
	Studia
stacjonarne
	Studia
niestacjonarne
	Studia
stacjonarne
	Studia
niestacjonarne

	1.
	Przedstawienie założeń projektowych dla przygotowywanego przedsięwzięcia, stawianych wymagań oraz rodzaju i zakresu projektu. Wskazanie na wymagania dotyczące tego kto powinien być beneficjentem. Omówienie i scharakteryzowanie etapów podejścia LFA.
	4
	2
	
	

	2.
	Ewaluacja pomysłu projektowego, środowiska projektowego w zakresach geograficznym, administracyjnym, społecznym i/lub gospodarczym. Ewaluacja właściwości podmiotu/środowiska, w ramach którego realizowany będzie projekt.
	4
	2
	
	

	3.
	Identyfikacja problemów - drzewo problemów 1. charakterystyka istniejącej negatywnej sytuacji będąca uzasadnieniem konieczności przeprowadzenia działań naprawczych, 2. Określenie podstawowych problemów, z którymi borykają się potencjalne grupy docelowe projektu, 3.
	4
	2
	
	

	4.
	Badanie zależności przyczynowo - skutkowych (zakończone zbudowaniem drzewa problemów). Identyfikacja celów 1. charakterystyka pożądanej sytuacji w przyszłości, 2. określenie możliwych do zrealizowania koncepcji przedsięwzięć, 3.
	4
	2
	
	

	5.
	Zmiany czynników negatywnych (występujących w postaci problemów) na pozytywne (możliwe do zrealizowania cele sekwencji działań). Wybór strategii interwencji projektu. Identyfikacja i scharakteryzowanie możliwych wariantów osiągnięcia celów określonych za pomocą drzewa celów, 2.
	4
	2
	
	

	6.
	Ocena dostępnych sposobów osiągnięcia założonych celów, 3. Podjęcie decyzji o wyborze jednej lub kilku strategii oraz sporządzenie jej uzasadnienia użytecznego dla rozpoczęcia fazy planowania zgodnie z podejściem LFA (matrycy logicznej).
	4
	2
	
	

	7.
	Faza planowania -wypełnianie matrycy logicznej 1. precyzowanie struktury projektu, 2. analiza logiki projektu i występujących zagrożeń przy jego realizacji, 3. przybliżona analiza zasobów i kosztów, 4. Formułowanie mierzalnych wskaźników rezultatów.
	3
	2
	
	

	8.
	Faza planowania - tworzenie harmonogramu projektu, w tym zaprojektowanie sekwencji: zadań, czasu ich trwania oraz zależności między nimi. Faza planowania - tworzenie planu wykorzystania zasobów - określenie niezbędnych zasobów oraz budżetu na podstawie wcześniej zaprojektowanego harmonogramu projektu. Wypełnianie formularza projektowego. Projektowanie przedsięwzięć odnoszących się do zadań administracji publicznej i potrzeb środowiska społecznego, z uwzględnieniem interesariuszy, interesu publicznego i społecznych skutków planowanych działań. Organizacja pracy indywidualnej i zespołowej, podział zadań, współpraca przy opracowywaniu projektu oraz przedsiębiorcze poszukiwanie zasobów i sposobów jego realizacji.
	3
	2
	
	


Metody kształcenia
	Forma zajęć
	Metody kształcenia

	Konwersatorium
	Dyskusja problemowa i panelowa, analiza literatury, przepisów i studiów przypadku, prezentowanie stanowisk i wspólne wypracowywanie rozwiązań.


Rozliczenie pracy własnej studenta
	L.p.
	Czynności w ramach pracy własnej
	Szacowana liczba godzin

	
	
	Studia
stacjonarne
	Studia
niestacjonarne

	1.
	Studia literaturowe, analiza aktów prawnych i innych materiałów źródłowych
	21
	28

	2.
	Przygotowanie zadań, analiz, prac pisemnych lub projektu
	10
	14

	3.
	Przygotowanie do kolokwium, zaliczenia i/lub egzaminu
	10
	13

	Razem
	41
	55


Literatura obowiązkowa
	1.
	M. Trocki (red.), Nowoczesne zarządzanie projektami, PWE, wyd. aktualne.

	2.
	Project Management Institute, A Guide to the Project Management Body of Knowledge (PMBOK Guide), wyd. aktualne.


Literatura uzupełniająca
	1.
	ISO 21502 - Project, programme and portfolio management - Guidance on project management.

	2.
	Materiały dotyczące metodyki LFA, analizy interesariuszy, ryzyka i ewaluacji projektów.


Inne materiały dydaktyczne
	1.
	Materiały, prezentacje, studia przypadków i zestawy ćwiczeń przygotowane przez prowadzącego zajęcia.

	2.
	Aktualne teksty aktów prawnych, orzecznictwo oraz oficjalne serwisy instytucji publicznych właściwych dla tematyki przedmiotu.

	3.
	Zasoby elektroniczne Biblioteki Uniwersytetu VIZJA oraz licencjonowane bazy informacji prawnej i naukowej.
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