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Umiejętności akademickie
Academic Skills
	Program studiów dla przedmiotu
obowiązujący od cyklu kształcenia
	2026/2027

	Kierunek studiów
	Administracja

	Rok i semestr studiów
	Rok I / Semestr I

	Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	Profil kształcenia na kierunku
	Ogólnoakademicki

	Moduł kształcenia dla przedmiotu
	Ogólny

	Nazwa specjalizacji
(jeśli przedmiot specjalizacyjny)
	-

	Status przedmiotu
	Obligatoryjny



	Forma zajęć
	Liczba godzin
	ECTS
	Forma zaliczenia
	Waga

	
	Studia
stacjonarne
	Studia
niestacjonarne
	
	
	

	Konwersatorium
	15
	8
	1
	Zaliczenie na ocenę
	100%

	Razem za zajęcia dydaktyczne
	15
	8
	
	

	Pozostałe godziny kontaktowe (konsultacje indywidualne, egzaminy, zaliczenia)
	4
	4
	
	

	Razem za zajęcia z udziałem nauczyciela akademickiego
	19
	12
	
	

	Praca własna studenta
	6
	13
	
	

	Ogółem
	25
	25
	
	


Cele kształcenia dla przedmiotu
	1.
	Zapoznanie studentów z podstawowymi pojęciami, instytucjami i uwarunkowaniami przedmiotu „Umiejętności akademickie”, w szczególności w zakresie: System edukacji w Polsce, funkcjonowanie uczelni wyższych w Polsce. Charakterystyka uczelni.

	2.
	Pogłębienie rozumienia mechanizmów i zależności właściwych dla przedmiotu poprzez analizę zagadnień: Wartości akademickie. Sposoby pozyskiwania informacji oraz komunikowania się na uczelni (w tym sporządzanie podstawowych pism, e-maili), zachowanie się oraz zagadnień powiązanych.

	3.
	Kształtowanie umiejętności wykorzystywania wiedzy do analizy i rozwiązywania problemów praktycznych związanych z: zagadnienia podstawowe przedmiotu.

	4.
	Rozwijanie umiejętności krytycznej oceny źródeł, argumentowania i formułowania odpowiedzialnych wniosków w odniesieniu do: zagadnienia podstawowe przedmiotu.


Efekty uczenia się
	WIEDZA

	L.p.
	Efekty przedmiotowe
(Student zna i rozumie)
	Odniesienie do efektów
kierunkowych
	Metody i formy weryfikacji
efektów uczenia się
	Kryterium zaliczenia

	W1
	Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady metodologii badań naukowych oraz metody, techniki i narzędzia badań w naukach społecznych stosowane w analizie funkcjonowania administracji publicznej, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Umiejętności akademickie”.
	Adm_WG11
	Kolokwium, test wiedzy lub odpowiedź pisemna/ustna
	Uzyskanie co najmniej 50% punktów z wymaganej formy zaliczenia.

	W2
	Student zna i rozumie podstawowe pojęcia i zasady z zakresu ochrony własności przemysłowej i prawa autorskiego oraz ich znaczenie dla funkcjonowania administracji publicznej i podmiotów realizujących zadania publiczne, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Umiejętności akademickie”.
	Adm_WK02
	Kolokwium, test wiedzy lub odpowiedź pisemna/ustna
	Uzyskanie co najmniej 50% punktów z wymaganej formy zaliczenia.



	UMIEJĘTNOŚCI

	L.p.
	Efekty przedmiotowe
(Student potrafi)
	Odniesienie do efektów
kierunkowych
	Metody i formy weryfikacji
efektów uczenia się
	Kryterium zaliczenia

	U1
	Student potrafi właściwie dobierać i wykorzystywać źródła informacji oraz zaawansowane techniki informacyjno-komunikacyjne w rozwiązywaniu problemów związanych z funkcjonowaniem administracji publicznej, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Umiejętności akademickie”.
	Adm_UW03
	Analiza przypadku, zadania problemowe, praca pisemna/projekt i prezentacja wniosków
	Poprawne wykonanie zadań oraz uzyskanie co najmniej 50% punktów z elementów podlegających ocenie.

	U2
	Student potrafi planować i organizować pracę indywidualną oraz zespołową przy realizacji zadań, analiz i projektów dotyczących administracji publicznej, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Umiejętności akademickie”.
	Adm_UO01
	Analiza przypadku, zadania problemowe, praca pisemna/projekt i prezentacja wniosków
	Poprawne wykonanie zadań oraz uzyskanie co najmniej 50% punktów z elementów podlegających ocenie.

	U3
	Student potrafi samodzielnie planować i realizować własne uczenie się przez całe życie w zakresie administracji publicznej oraz dyscyplin naukowych stanowiących podstawę kształcenia na kierunku administracja, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Umiejętności akademickie”.
	Adm_UU02
	Analiza przypadku, zadania problemowe, praca pisemna/projekt i prezentacja wniosków
	Poprawne wykonanie zadań oraz uzyskanie co najmniej 50% punktów z elementów podlegających ocenie.



	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	L.p.
	Efekty przedmiotowe
(Student jest gotów do)
	Odniesienie do efektów
kierunkowych
	Metody i formy weryfikacji
efektów uczenia się
	Kryterium zaliczenia

	K1
	Student jest gotów do krytycznej oceny posiadanej wiedzy dotyczącej administracji publicznej oraz odbieranych treści związanych z jej funkcjonowaniem, w zakresie adekwatnym do treści przedmiotu „Umiejętności akademickie”.
	Adm_KK01
	Obserwacja aktywności, udział w dyskusji, pracy zespołowej lub analizie przypadku
	Wykazanie postawy i sposobu działania zgodnych z opisem efektu podczas realizacji zadań oraz spełnienie wymagań zaliczeniowych.


Treści kształcenia
	L.p.
	Treść kształcenia (tematyka zajęć)
	Liczba godzin

	
	
	Konwersatorium
	—

	
	
	Studia
stacjonarne
	Studia
niestacjonarne
	Studia
stacjonarne
	Studia
niestacjonarne

	1.
	System edukacji w Polsce, funkcjonowanie uczelni wyższych w Polsce. Charakterystyka uczelni, struktura i pracownicy. Omówienie statutu uczelni oraz regulaminu studiów.
	8
	4
	
	

	2.
	Wartości akademickie. Sposoby pozyskiwania informacji oraz komunikowania się na uczelni (w tym sporządzanie podstawowych pism, e-maili), zachowanie się na uczelni, umiędzynarodowienie w ramach uczelni. Przygotowanie referatu, prezentacji, projektu, kazusu, eseju, pracy projektowej lub dyplomowej, w tym wyjaśnienie różnicy pomiędzy cytowaniem a bezprawnym wykorzystaniem cudzego tekstu. Dbałość o prawa autorskie i prawa pokrewne. Krytyczna ocena wiarygodności i przydatności źródeł naukowych i informacji oraz zasady ich doboru do realizowanego zadania. Planowanie i organizacja pracy własnej i zespołowej przy zadaniach akademickich. Samoocena potrzeb edukacyjnych oraz planowanie własnego uczenia się i rozwoju kompetencji w perspektywie uczenia się przez całe życie.
	7
	4
	
	


Metody kształcenia
	Forma zajęć
	Metody kształcenia

	Konwersatorium
	Dyskusja problemowa i panelowa, analiza literatury, przepisów i studiów przypadku, prezentowanie stanowisk i wspólne wypracowywanie rozwiązań.


Rozliczenie pracy własnej studenta
	L.p.
	Czynności w ramach pracy własnej
	Szacowana liczba godzin

	
	
	Studia
stacjonarne
	Studia
niestacjonarne

	1.
	Studia literaturowe, analiza aktów prawnych i innych materiałów źródłowych
	4
	7

	2.
	Przygotowanie zadań, analiz, prac pisemnych lub projektu
	1
	3

	3.
	Przygotowanie do kolokwium, zaliczenia i/lub egzaminu
	1
	3

	Razem
	6
	13


Literatura obowiązkowa
	1.
	U. Eco, Jak napisać pracę dyplomową. Poradnik dla humanistów, wyd. aktualne.

	2.
	Regulamin studiów Uniwersytetu VIZJA - aktualne brzmienie.


Literatura uzupełniająca
	1.
	Materiały biblioteczne i instrukcje dotyczące wyszukiwania, oceny i cytowania źródeł naukowych.

	2.
	Aktualne zasady ochrony prawa autorskiego i rzetelności akademickiej.


Inne materiały dydaktyczne
	1.
	Materiały, prezentacje, studia przypadków i zestawy ćwiczeń przygotowane przez prowadzącego zajęcia.

	2.
	Aktualne teksty aktów prawnych, orzecznictwo oraz oficjalne serwisy instytucji publicznych właściwych dla tematyki przedmiotu.

	3.
	Zasoby elektroniczne Biblioteki Uniwersytetu VIZJA oraz licencjonowane bazy informacji prawnej i naukowej.
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